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АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №32

от  «08» апреля 2016 года      

                              п. Прибрежный

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013г., статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (прилагается).
2.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования, размещению на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru) и сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Прибрежнинского

муниципального образования




                                            А.Е. Панов

	
	Утвержден постановлением       администрации Прибрежнинского сельского поселения 

 от 08 апреля 2016 года №32


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» являются отношения, возникающие между физическими лицами и администрацией Прибрежнинского сельского поселения (органом, предоставляющим муниципальную услугу), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее соответственно — Административный регламент, муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.1.3. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Заявителями являются физические лица,  признанные малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее — заявитель).

1.2.2. Представитель заявителя — физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги приведены в разделе 2 Административного регламента.

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через специалиста администрации муниципального образования по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, пос. Прибрежный, пер. Школьный, 9 

              а) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.adm-prib.ru;

б) адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru
 в)график приема заявителей в уполномоченном органе:

	Понедельник
	9.00 – 16.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 16.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 16.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 13.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни 

г) информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которым уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.




2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2.     Наименование структурного подразделения администрации Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющего   муниципальную   услугу,   а   также  юридических  лиц,  участвующих  в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1.  Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет уполномоченная администрация Прибрежнинского сельского поселения.

2.2.2. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, участвующая в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения необходимых документов, подтверждающих сведения о зарегистрированных гражданах.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

      Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

—  постановления администрации Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) заявителя  малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

      Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать рабочих дней со дня обращения заявителя и предоставления необходимых документов.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченную организацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

Сроки прохождения отдельных административных процедур:

а)  прием и регистрация документов заявителя не должен превышать 1 рабочий день.

б) направление документов в администрацию Прибрежнинского сельского поселения  составляет 1 рабочий день со дня приема и регистрации документов заявителя.

в) проверка  сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах не должна превышать 15 рабочих дней;

г) принятие решения администрацией Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) заявителя малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, не должно превышать 10 рабочих дней;

д) срок выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения администрацией Прибрежнинского сельского поселения  о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

—  Конституция Российской Федерации;

—  Жилищный кодекс Российской Федерации;

— Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

— Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

— Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

— Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

— Устав  Прибрежнинского муниципального  образования .

—  Настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в уполномоченную организацию:

—  заявление о признании его малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемых по договорам социального найма (форма заявления приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту);

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина-заявителя;

2) документы, подтверждающие состав семьи (справка с места жительства о составе семьи и занимаемой площади, выписка из домовой книги, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи);

3) копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенные налоговым органом по месту представления деклараций, представляемые гражданином-заявителем и членами его семьи, либо иные справки и документы, подтверждающие доходы гражданина заявителя и членов его семьи:

а) все выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка, предусмотренные системой оплаты труда в соответствии с нормативными актами Р.Ф.

б) средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством;

в) компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

г) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

д) социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:

— пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

—  ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

— стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

— пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

—  пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

—  ежемесячное пособие на ребенка;

— ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста;

— ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

— ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

е) надбавки и доплаты ко всем видам выплат, указанных в пп.д пп.3 п.2,6,1, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями;

ж) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам), к которым относятся доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств;

з) доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств;

е) другие доходы членов семьи, в которые включаются:

— денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;

— единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

— оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

— материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим;

— авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

— доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства;

— доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;

— алименты, получаемые членами семьи;

— наследуемые и подаренные денежные средства;

— денежные эквиваленты полученных членами семьи (одиноко проживающим гражданином) мер социальной поддержки, установленных органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Рязанской области, органами местного самоуправления;

— денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки, связанных с оплатой жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг, а также компенсации и субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выплачиваемые отдельным категориям граждан;

— денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;

—  денежные средства из любых источников (за исключением собственных средств гражданина или членов его семьи), направленные на оплату обучения в образовательных учреждениях;

— суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области;

—  суммы предоставленной государственной социальной помощи;

и) учитываемые при исчислении среднемесячного совокупного дохода семьи гражданина-заявителя независимо от раздельного или совместного проживания доходы граждан, являющихся по отношению к гражданину-заявителю или членам его семьи:

— супругом (супругой);

— родителями или усыновителями несовершеннолетних детей;

—  несовершеннолетними детьми, в том числе усыновленными.

к) не учитываются доходы следующих категорий граждан, получаемые по месту их нахождения:

—военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы;

—отбывающих наказание в виде лишения свободы, а также находящихся на принудительном лечении по решению суда;

— пропавших без вести и находящихся в розыске;

— проживающих в стационарных учреждениях на полном государственном обеспечении.

л) в расчет размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина) в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, не включаются следующие виды доходов:

— единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью гражданина, его личному имуществу и имуществу, находящемуся в общей собственности членов его семьи, а также ежемесячные суммы, связанные с дополнительными расходами на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в соответствии с решением учреждения государственной службы медико-социальной экспертизы;

— материальные затраты, выплачиваемые безработным гражданам в связи с направлением их на работу (обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости в соответствии с Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 года N 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;

— пособие на погребение, выплачиваемое в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года N 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Рязанской области от 10 марта 2000 года N 22-ОЗ «О погребении и похоронном деле на территории Рязанской области»;

— затраты на погребение реабилитированных лиц, возмещаемые в соответствии с Законом Рязанской области от 29 декабря 2004 года N 170-ОЗ «О мерах социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий»;

— ежегодные компенсации и разовые (единовременные) пособия, предоставляемые различным категориям граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации и Рязанской области.

— Из размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), исключаются суммы уплаченных алиментов.

4)документы о наличии или отсутствии недвижимого имущества ( в том числе земельных участков) у гражданина-заявителя и членов его семьи, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок в ним, органами технического учета (инвентаризации) объектов недвижимости;

5) документы о наличии или отсутствии транспортных средств у гражданина-заявителя и членов его семьи, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию транспортных средств ( при наличии транспортных средств предоставляются сведения о категории транспортных средств);

6) копия налоговой декларации индивидуального предпринимателя в соответствии с используемой им системой налогообложения, заверенная налоговым органом по месту представления декларации.

2.6.2.Администрация Прибрежнинского сельского поселения, в предоставлении не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных администрации Прибрежнинского сельского поселения, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.6.3.Заявители представляют документы в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется должностным лицом, ответственным за прием документов.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в администрации и заявителю не возвращаются.

2.6.4.При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением о выдаче разрешения обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя и документ удостоверяющий его личность.

2.6.5. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление от каждого нанимателя составлено в единственном экземпляре — подлиннике и подписано нанимателем и всеми совершеннолетними членами семьи. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) представляемые документы не должны содержать разночтений.

2.6.6. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

— непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

—  непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

—  несоответствие документов требованиям, установленным п.2.6.5;

—  предоставление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

— среднедушевой доход гражданина-заявителя превышает размер предельной величины среднедушевого дохода, установленного органами местного самоуправления;

— стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, составляет более величины, определяемой органами местного самоуправления.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 45 минут.

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации заявления не должен превышать 45 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Информация о местах нахождения и графике работы администрации Прибрежнинского  сельского поселения, иная справочная информация размещена на официальном сайте МО «Братский район» и в Приложении № 4 к Административному регламенту.

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению зданий, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 мест, из них не менее 1 места — для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

2.12.4. Входы в помещения, где осуществляется прием и выдача документов, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить свободный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

2.12.5. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы  организации, предоставляющей муниципальную услугу.

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.7.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь

туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей.

2.12.8. Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,  включают

места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.9. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.10. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.12.11. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.12. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) образец заполнения заявления;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

д) извлечения из Административного регламента.

2.12.13. Прием заявителей осуществляется в окнах приема документов.

2.12.14. Окна приема документов должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера окна;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;

в) графика приема.

2.12.15. Должностные лица, осуществляющие прием документов, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.12.16. Места для приема документов должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.17. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной муниципальной услуги.

2.12.18. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.19. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.13. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в администрацию Прибрежнинского сельского поселения, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.13.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица уполномоченной организации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.13.4. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.13.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

2.13.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами администрации и уполномоченной организации.

2.13.7. Консультации представляются по следующим вопросам:

— необходимого перечня документов, предоставляемых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых документов;

— источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

— времени приема и выдачи документов;

— сроков предоставления муниципальной услуги;

— порядка обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.8. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2.13.9. Заявитель имеет право представить документы по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется по телефону 8(3953) 408-392 или с использованием электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства и предпочтительное время для представления документов на получение муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения соответствующей информации должностным лицом в журнал предварительной записи заявителей.

При осуществлении предварительной записи заявителю сообщается время представления документов для получения муниципальной услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 5 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)  прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б) направление документов в администрацию Прибрежнинского сельского поселения (далее — Администрация);

в) проверка должностным лицом Администрации сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах;

г) направление в уполномоченную организацию письменного ответа заявителю об отказе в приеме документов;

д) выдача отказа в приеме документов Уполномоченной организацией;

е) принятие решения администрацией Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) заявителя малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении.

ж) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Заявитель обращается в Администрацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.6.1. Административного регламента.

Должностное лицо, ответственное за прием и учет документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя физического лица действовать от имени физического лица;

г) проверяет правильность заполнения заявления и комплект прилагаемых документов о признании граждан малоимущими, соответствие его по содержанию требованиям пункта 2.6.5. Административного регламента. Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления указывает

— порядковый номер заявления;

— дату приема заявления;

— общее количество документов и общее число листов в документах;

— данные о заявителе;

— цель обращения заявителя;

— свои фамилию и инициалы.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, оформляет расписку в получении документов в двух экземплярах согласно Приложению № 6 к Административному регламенту. Один экземпляр выдает заявителю, второй экземпляр прикладывает к принятым документам и передает принятые документы должностному лицу, ответственному за предоставление услуги.

Максимальный срок административной процедуры — 45 минут.

3.2.2.  Проверка Администрацией  сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах, принятие решения администрацией Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) заявителя малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

     Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней.

     Зарегистрированное заявление и документы передаются должностному лицу администрации Прибрежнинского сельского поселения в течении одного дня.

     Должностное лицо Администрации проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся.

     В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, должностное лицо Администрации готовит запросы в организации,  участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

     Подготовка ответа на запрос производится должностным лицом администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. Административная процедура завершается поступлением в Администрацию ответов на запросы в виде: справки  администрации Прибрежнинского сельского поселения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги о наличии или отсутствии у гражданина-заявителя зарегистрированных прав на землю и выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок в ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества из Росреестра.

     В случае выявления в представленных документах неполных и (или) недостоверных сведений или несоответствия документов требованиям действующего законодательства должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный ответ заявителю об отказе в приеме документов для признания заявителя малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

    Передает на подпись Главе администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3.2.3. Выдача заявителю письменного ответа об отказе в приеме документов и документов, представленных заявителем.

Направление документов фиксируется должностным лицом Администрации, ответственным за делопроизводство.

Максимальный срок административной процедуры — 1 день.

3.2.4. Принятие решения администрацией Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) заявителя нуждающегося в жилом помещении. В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, полноты и достоверности сведений, в них указанных, должностное лицо отдела производит расчет предельных величин стоимости имущества и среднедушевого дохода граждан, используемых в целях признания граждан малоимущими. На основании произведенного расчета должностное лицо отдела готовит проект постановления администрации Прибрежнинского сельского поселения о признании (об отказе в признании) граждан малоимущими и отправляет его  подписание к главе администрации в соответствии с установленным порядком принятия муниципальных правовых актов.

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, может сообщить заявителю о принятом решении лично, по телефону или электронной почте.

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов:

— устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

— проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от их имени при получении документов;

— выясняет у заявителя номер, указанный в расписке о получении документов на получение разрешения;

— находит документы по предоставлению муниципальной услуги с распиской о получении документов, а также документами, подлежащими выдаче;

— делает запись в книге учета выданных документов;

— знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

— выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре;

— заявитель расписывается о получении результата предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации документов.

Если заявитель не обратился в течение 3 рабочих дней со дня регистрации ответа, лицо, ответственное за выдачу документов, направляет ему ответ по почте по адресу, указанному в заявлении.

 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ, ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностным лицам администрации Прибрежнинского сельского поселения ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность учета заявления, оформление расписки.

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

4.4. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации Прибрежнинского сельского поселения.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок

соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации или лицом, которому делегированы эти полномочия.

4.6. Администрация Прибрежнинского сельского поселения организует и осуществляет контроль, за предоставлением муниципальной услуги структурными подразделениями администрации Прибрежнинского сельского поселения и Уполномоченной организацией.

Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Прибрежнинского сельского поселения.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов администрации Прибрежнинского сельского поселения. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки). Проверка проводится и по конкретной жалобе заявителя.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы администрации Прибрежнинского сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган, предоставляющий муниципальную услугу, о чем уведомляется  заявитель,  направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.2.6. Жалоба поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=3B35B4E9E128A417BEF826398F478AA45CDC39D1289A660C41C9CEA94918D9D146364CA1DE6738748FD1D00D1314H"
5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан малоимущими в целях

принятия на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О

ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРИНЯТИЯ НА УЧЕТ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

                                                                            Главе администрации Прибрежнинского 

                                                                  сельского поселения__________________

________________________________________

от _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающего(-ей) по адресу: _____________

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  рассмотреть  вопрос  о  признании  меня и членов моей семьи малоимущими  в  целях  принятия на  учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Моя семья состоит из _______ человек:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., степень родства, число, месяц, год рождения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение: ___________________________________________________________

(перечень прилагаемых к заявлению документов)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

«__» _________________ 20__ г.                _____________________________

(личная подпись заявителя)

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях

принятия на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях»

Сведения о доходе семьи

 

	№ п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода(руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании кото​рого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительного вознаграждения по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	1.
	
	

	
	
	2.
	
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	4.
	
	

	
	
	5.
	
	

	2.
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	

	Социальные выплаты

	3.
	Пенсии
	
	
	

	4.
	Стипендии
	
	
	

	5.
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	

	6.
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	07.10.10
	Иные социальные выплаты
	
	
	

	Другие выплаты

	8.
	Алименты
	
	
	

	09.02.11
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	10.
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11.
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	

	12.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	

	13.
	Проценты по вкладам
	
	
	

	14.
	Другие доходы (указать какие)
	
	
	

	ИТОГО

	
	
	
	
	
	
	
	


Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме ______________________ руб. ________________ коп., удерживаемые по _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(основание для удержания алиментов, ф.и.о. лица, в пользу которого производятся удержания)

Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Дата___________________

Подпись заявителя_______________________

Подписи совершеннолетних членов семьи_______________________________________

 

 

 

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях

принятия на учет в качестве нуждающихся       

в жилых помещениях»

СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения

	№
	Наименование и местонахождение имущества
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности

	
	
	
	


2.Земельные участки

	№
	Местонахождение, площадь
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности

	
	
	
	


3.Транспортные средства

	№
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности

	
	
	
	


4.Иное имущество (паенакопления, доли, акции)

	№
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности

	
	
	
	


Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Дата_________________

Подпись заявителя____________________________

Подпись совершеннолетних членов семьи________________________________________

Приложение №4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан малоимущими в целях

принятия на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях»

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим удостоверяется, что заявитель (Ф.И.О., тел.) для признания его  малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представил в администрацию Прибрежнинского сельского поселения следующие документы:

	NN
пп
	Наименование и реквизиты
документов
	Количество
экземпляров
	Количество
листов
	Отметка о
выдаче
документов
заявителю
	Дата и
подпись
заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


______________________________________ _________ __________________________

(должность лица, принявшего документы) (подпись)         (Ф.И.О.)

_______________________________________________ ___ __________ 20___ г.____

(дата окончания срока рассмотрения документов)  (дата выдачи документов)

_________________________________ _________________________________________

(подпись)                          (Ф.И.О. заявителя)

После рассмотрения документы выданы

___________________________________________________________________________

_____________________________________ _____________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись лица,             (Ф.И.О., подпись

выдавшего документы)               лица, получившего документы)

<*> В столбце 2 «Наименование и реквизиты документов» указываются реквизиты всех представленных заявителем документов.

Администрация 

Прибрежнинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№33 от 8 апреля 2016 г.

Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд администрации

Прибрежнинского сельского поселения, содержанию указанных

актов и обеспечению их исполнения

В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд",  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования, - 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые Требования к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд администрации Прибрежнинского сельского поселения содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения (Приложение № 1).

2. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования и размещению на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения. 

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Прибрежнинского 

муниципального образования                                                        
А.Е.Панов

Приложение № 1 

к постановлению главы 

Прибрежнинского муниципального образования

№ 33от 8 апреля 2016г.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ РАЗРАБОТКИ И ПРИНЯТИЯ ПРАВОВЫХ АКТОВ О НОРМИРОВАНИИ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ НУЖД АДМИНИСТРАЦИИ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, СОДЕРЖАНИЮ УКАЗАННЫХ АКТОВ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ИХ ИСПОЛНЕНИЯ.

1. Настоящий документ определяет требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения (далее - Требования) следующих правовых актов в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Администрации Прибрежнинского сельского поселения.

а) администрации Прибрежнинского сельского поселения утверждающей:

- правила определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов администрации Прибрежнинского сельского поселения и подведомственных  муниципальных учреждений;

- правила определения требований к закупаемым муниципальными органами и муниципальными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) муниципальных органов, утверждающих:

- нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных им муниципальных учреждений;

- требования к закупаемым муниципальными органами и подведомственными им муниципальными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

2. Правовые акты, указанные в подпункте "а" пункта 1 настоящих Требований разрабатываются в форме постановлений администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящих Требований разрабатываются муниципальными органами в форме правовых актов соответствующего муниципального органа.

4. Для проведения обсуждения в целях общественного контроля проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, в соответствии с пунктом 6 общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 N 476 (далее - общие требования), муниципальные органы размещают проекты указанных правовых актов на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

5. Срок проведения обсуждения в целях общественного контроля устанавливается муниципальными органами и не может быть менее 7 (семи) календарных дней со дня размещения проектов муниципальных правовых актов на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

6. Муниципальные органы рассматривают предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме в срок, установленный с учетом пункта 5 настоящих Требований в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан и не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня рассмотрения предложений размещают эти предложения и ответы на них на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

7. По результатам обсуждения в целях общественного контроля муниципальные органы при необходимости в течение 3 (трех) дней принимают решения о внесении изменений в проекты муниципальных правовых актов, указанных в пункте 1 настоящих Требований, с учетом предложений общественных объединений, юридических и физических лиц и о рассмотрении указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящих Требований проектов муниципальных правовых актов на заседаниях общественного совета при муниципальных органах (далее - общественный совет) в соответствии с пунктом 3 общих требований.

8. По результатам рассмотрения проектов муниципальных правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящих Требований, общественный совет принимает одно из следующих решений:

а) о необходимости доработки проекта муниципального правового акта;

б) о возможности принятия муниципального правового акта.

9. Решение, принятое общественным советом, оформляется протоколом, подписываемым всеми его членами, который не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия соответствующего решения размещается на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

10. Муниципальные правовые акты, предусмотренные подпунктом "б" пункта 1 настоящих Требований, пересматриваются муниципальными органами не реже одного раза в год.

11. В случае принятия решения, указанного в подпункте "а" пункта 8 настоящих Требований, муниципальные органы утверждают правовые акты, указанные в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящих Требований, после их доработки в соответствии с решениями, принятыми общественным советом.

12. Принятые муниципальные правовые акты о нормировании в течение 7 (семи) рабочих дней со дня их принятия подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок, а до ввода ее в эксплуатацию - на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).

13. Внесение изменений в утвержденные муниципальные правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящих Требований, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.

При обосновании объекта и (или) объектов закупки учитываются изменения, внесенные в муниципальные правовые акты об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных им учреждений до принятия Думой Прибрежнинского сельского поселения решения о местном бюджете.

14. Постановление главы Прибрежнинского муниципального образования утверждающее правила определения требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), закупаемых для муниципальных нужд, должно определять:

а) порядок определения значения характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в утвержденный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;

б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) закупаемых муниципальными органами, а также подведомственными им муниципальными учреждениями (далее - ведомственный перечень);

в) форму ведомственного перечня.

15. Постановление главы Прибрежнинского муниципального образования утверждающее правила определения нормативных затрат должно определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;

б) обязанность муниципальных органов определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования;

в) требование об определении муниципальными органами нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

16. Правовые акты муниципальных органов, утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), в том числе закупаемым самим органом и подведомственными указанным органам муниципальными учреждениями должны содержать следующие сведения:

а) наименование заказчиков, в отношении которых устанавливаются требования;

б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.

17. Муниципальные органы разрабатывают и утверждают индивидуальные, установленные для каждого работника и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг по структурным подразделениям указанных органов.

18. Правовые акты муниципальных органов, утверждающие нормативные затраты на обеспечение функций указанных органов и подведомственных им казенных учреждений, должны определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;

б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категории должностей работников.

19. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящих Требований могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг закупаемым одним или несколькими заказчиками и (или) нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных им муниципальных учреждений.

20. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего заказчика.

Администрация 

Прибрежнинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№34 от 8 апреля 2016 г.

Об утверждении Правил нормирования в сфере закупок  товаров,  работ,  услуг

для обеспечения муниципальных нужд Прибрежнинского  муниципального образования 

        В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь ст. 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования, -

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемые Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Прибрежнинского муниципального образования.

        2. Настоящее постановление  подлежит  официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования и размещению на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

       4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Прибрежнинского

муниципального образования                                               
А.Е.Панов

Приложение №1

к постановлению главы

Прибрежнинского муниципального 

образования

от 8 апреля 2016 г. № 34

Правила 

нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд Прибрежнинского муниципального образования  

1. Общие положения

1. Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Прибрежнинского муниципального образования  (далее – Правила) определяют требования к порядку разработки, содержанию, принятию и исполнению правовых актов о нормировании в сфере закупок для муниципальных нужд Прибрежнинского муниципального образования  Администрацией Прибрежнинского сельского поселения, являющейся  главным распорядителем бюджетных средств муниципального образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в подведомственности  которого, находится соответствующий заказчик (далее – главные распорядители бюджетных средств).

1.2. В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:

1.2.1.Правовой акт о нормировании в сфере закупок – правовой акт, устанавливающий требования к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение исполнения функций Администрации Прибрежнинского сельского поселения, являющейся  главным распорядителем бюджетных средств муниципального образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в подведомственности  которого находится соответствующий заказчик.

1.2.2.Заказчик – Администрация Прибрежнинского сельского поселения, как главный распорядитель средств бюджета сельского поселения. 
1.2.3. Конечные потребители – физические лица, в целях удовлетворения потребностей которых, заказчик осуществляет закупку товаров, работ, услуг, если такие потребности удовлетворяются в процессе исполнения заказчиком муниципальных функций, предоставления муниципальных и иных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования 

к разработке правовых актов о нормировании в сфере закупок

2.1.Разработка проектов правовых актов о нормировании в сфере закупок осуществляется по правилам, установленным для разработки проектов правовых актов.

2.2.Разработка правового акта о нормировании в сфере закупок осуществляется комиссией. Состав комиссии и порядок ее работы определяются главным распорядителем средств бюджета поселения. В состав комиссии включаются представитель заказчика, подведомственного главному распорядителю средств бюджета поселения. В случае, если разработка правового акта о нормировании в сфере закупок требует специальных познаний, опыта, квалификации, в том числе в области науки, техники, искусства или ремесла, комиссия вправе привлекать экспертов, экспертные организации.

2.3. Правовые акты о нормировании в сфере закупок утверждаются главным распорядителем средств бюджета поселения в соответствии с компетенцией и с учетом настоящих Правил.

2.4. Утвержденные правовые акты о нормировании в сфере закупок подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок в соответствии с частью 6 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.5. В случае, если по решению главного распорядителя средств бюджета  поселения  правовой акт о нормировании в сфере закупок требует изменения, то такое изменение осуществляется в порядке, установленном настоящим разделом Правил.

3. Требования 

к содержанию правового акта о нормировании в сфере закупок

3.1.Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать требования к отдельным товарам, работам, услугам, закупаемым заказчиком. Перечень отдельных товаров, работ, услуг, в отношении которых принимаются правовые акты о нормировании в сфере закупок, утверждается главным распорядителем средств бюджета  поселения.

3.2. Требования к закупаемым товарам, работам, услугам включают в себя требования к количеству, качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, позволяющие обеспечить нужды заказчика, но не приводящие к закупке товаров, работ, услуг, имеющих избыточные потребительские свойства или являющихся предметами роскоши в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований о количестве товаров, работ, услуг, подлежащих закупке, должны учитываться:

- количество аналогичных товаров, работ, услуг, приобретенных главным распорядителем средств бюджета поселения и подведомственным ему заказчиком (на основе предложений) за предыдущий двухлетний период;

- наличие (отсутствие) факта дополнительной, по сравнению с запланированной на начало финансового года, закупки товаров, работ, услуг, в связи с тем, что количество закупленного ранее товара, работ, услуг не в полном объеме удовлетворило потребности в указанных товарах, работах, услугах;

- наличие (отсутствие) факта закупки излишнего товара, работ, услуг за предыдущий двухлетний период;

- наличие (отсутствие) предпосылок увеличения (сокращения) количества конечных потребителей заказываемых товаров, работ, услуг;

- наличие (отсутствие) необходимости формирования постоянно имеющегося запаса конкретного товара, работы, услуги (если потребность в товарах, работах, услугах имеет постоянный характер и проведение дополнительных закупочных процедур может привести к возникновению угрозы жизни и здоровью людей, нарушению процесса производства и т.д.).

3.4. Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать иные требования к определению количества товаров, работ, услуг и потребностей в них в зависимости от сферы и специфики деятельности главного распорядителя средств бюджета  поселение  и подведомственных ему заказчиков.

3.5. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований к качеству закупаемых товаров, работ, услуг, такие требования должны быть установлены на основании анализа потребления главным распорядителем средств бюджета  поселения  и подведомственным ему заказчиком (на основе их предложений) за предыдущий двухлетний период конкретного товара, работы, услуги и прогнозируемых производственных (функциональных) потребностей  на последующий период. 

3.6. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований к качеству закупаемых товаров, работ, услуг, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, подлежащих закупке, должны учитываться:

- степень соответствия качества, потребительских свойств и иных характеристик товаров, работ, услуг, приобретенных главным распорядителем средств бюджета  поселение  и подведомственными ему заказчиками (на основе их предложений) за последние два года, производственным (функциональным) потребностям заказчика и конечных потребителей (при их наличии);

- наличие (отсутствие) претензий к качеству, потребительским свойствам, иным характеристикам товаров, работ, услуг, вызванных недостаточной проработкой либо конкретизацией требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, установленных документацией о закупке;

- наличие (отсутствие) на рынке товаров, работ, услуг, более удовлетворяющих потребностям заказчика в процессе реализации их функций либо конечным потребителям, в том числе, если стоимость таких товаров, работ, услуг превышает стоимость ранее приобретенных товаров, работ, услуг, аналогичных по количеству, качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам. При этом должны учитываться такие свойства товаров, работ, услуг, которые обеспечивают максимально эффективный результат использования товара, работы, услуги в деятельности заказчика, однако не приводят к наличию в товаре, работе, услуге дополнительных свойств, не связанных с их целевым назначением.

3.7. В правовом акте о нормировании в сфере закупок должны содержаться ссылки на нормативные правовые акты, требованиям которых должны соответствовать закупаемые товары, работы, услуги (технические регламенты, национальные стандарты, правила, положения (стандарты), и иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27 декабря 2002 года  № 184-ФЗ  «О техническом регулировании».

3.8. Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать иные требования к определению требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг в зависимости от сферы и специфики деятельности главного распорядителя средств бюджета  поселения  и подведомственного ему заказчика.

3.9. При установлении требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам отдельных видов товаров, работ, услуг не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя.

3.10.Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать предельные цены товаров, работ, услуг или сведения о порядке формирования предельной цены товаров, работ, услуг.

3.11.При формировании предельной цены товаров, работ, услуг могут использоваться:

- данные государственной статистической отчетности;

- данные реестра контрактов;

- информация о ценах производителей;

- общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные главным распорядителем средств бюджета сельского поселения как самостоятельно, так и с привлечением третьих лиц;

- иные источники информации. 

3.12.Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать нормативные затраты на обеспечение функций заказчика.

3.13. Нормативные затраты на обеспечение функций заказчика формируются в том числе на основе данных о количестве сотрудников, участвующих в выполнении функции заказчика, номенклатуры и количества товаров, работ, услуг, необходимых для выполнения функций заказчика.

3.14. Формирование нормативных затрат на обеспечение функций заказчика осуществляется с учетом планируемого количества конечных потребителей на очередной финансовый год в случае, если объем затрат заказчика на выполнение функции зависит от количества конечных потребителей.

3.15. Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать положение об ответственности должностных лиц заказчика за неисполнение требований, содержащихся в указанном акте.

4. Правила формирования перечня товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию

4.1. Перечень товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию (далее – Перечень) формируется в целях определения товаров, работ, услуг, приобретаемых для обеспечения муниципальных нужд сельского поселения, для которых разрабатываются требования к количеству (объему) и качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ и услуг, которые позволяют осуществить обеспечение муниципальных нужд сельского поселения, но не приводят к закупкам товаров, работ и услуг, имеющих избыточные потребительские свойства или являющихся предметами роскоши. 

4.2. Перечень товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сельского поселения, подлежащих обязательному нормированию, утверждается, соответственно, администрацией сельского поселения по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам. 

4.3. Перечень формируется по группам «Товары», «Работы», «Услуги» и содержит:

4.3.1.код общероссийских классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд;

4.3.2.наименование товара, работы, услуги;

4.3.3.функциональное назначение товара, работы, услуги;

4.3.4.описание параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам;

4.3.5.описание единиц измерения параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам;

4.3.6.наименование органа  местного самоуправления, который утверждает требования к приобретаемым товарам, работам, услугам.

4.4.Товары, работы, услуги включаются в  Перечень в следующих случаях:

4.4.1.приобретаемые товары, работы, услуги невозможно (сложно) однозначно связать с реальными потребностями (нуждами) заказчика, что приводит к нерациональному и избыточному потреблению, либо недопотреблению и как следствие к неэффективности использования бюджетных средств, снижению качества деятельности заказчика; 

4.4.2.товар, работа, услуга одного вида может обладать различными потребительскими свойствами, обеспечивающими существенную дифференциацию цен, при одинаковом (практически одинаковом) функциональном назначении;

4.4.3.необходимо стимулировать (ограничить) спрос на товары, работы, услуги и развивать (сужать) рынки таких товаров, работ, услуг;

4.4.4.необходимо внедрять новые  стандарты потребления ресурсов, необходимых для эффективного осуществления деятельности заказчиком;

4.4.5.товар, работа, услуга является комплементарным или заменителем товара, работы, услуги, которые подлежать обязательному нормированию. 

5. Наименование товаров, работ, услуг определяется в соответствии с наименованиями  общероссийских классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для муниципальных) нужд, утвержденных в установленном порядке. 

6. Запрещается в наименовании товара указывать конкретного производителя товара, конкретный товарный знак, за исключением случаев осуществления закупки у единственного поставщика.

7. Функциональные требования товара, работ, услуг определяется целями и условиями  использования соответствующего товара, работы, услуги. Для одного наименования товара, работы, услуги может указываться несколько разных функциональных назначений, если нормированию подлежат товары, работы, услуги, относящиеся к одному классу, подклассу, группе, подгруппе, виду, категории, подкатегории классификаторов и каталогов товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд, но отличающиеся по функциональному назначению, используются для удовлетворения разных нужд заказчиков.

8. К параметрам, характеризующим товар, работу, услуги их потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам относятся количественные (объемные), качественные и иные характеристики потребительских свойств товаров, работ, услуг, которые подлежат нормированию (цена, объем или количество, площадь, мощность, срок использования и т.п.). 

9. Единицы измерения параметров, характеризующих потребительские свойства (функциональные характеристики), по которым устанавливается требования к приобретаемым товарам, работам, услугам определяются в абсолютных или удельных величинах (10 000 населения, на 1 государственную функцию или услугу, административную процедуру, административное действие, структурное подразделение, государственного (муниципального) служащего, квадратный метр площади помещений, транспортное средство, единицу оборудования и т.п.).

10. Проекты правовых актов и утвержденные правовые акты, устанавливающие Перечень товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию, подлежат размещению в единой информационной системе. 

11. Перечень товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию,  подлежат пересмотру в случае: 

11.1.внесения изменений в  нормативные правовые акты, иные документы, определяющие объем потребностей в определенном товаре, работе, услуге в результате изменения объемов и структуры нужд заказчика;

11.2.изменения структуры и характеристик потребительских свойств (функциональных характеристик) реализуемых на рынках товаров, работ, услуг (в результате модернизации производства, внедрения новых стандартов и технических регламентов, технических требований и т.п.);

11.3.появления  новых товаров, работ, услуг, которые могут более эффективно (с меньшими затратами) удовлетворять нужды заказчика; 

11.4.принятия решения о реализации политики стимулирования (ограничения) государственного спроса на определенные технологий, товаров, работ, услуг, которые приводят к появлению и развитию (сужению) рынков таких товаров, работ, услуг.

12. Внесение изменений в правовые акты, устанавливающие перечни товаров, работ, услуг, подлежащих обязательному нормированию, осуществляется в порядке, предусмотренном для утверждения соответствующих правовых актов. 

Приложение 1  

к Правилам нормирования 

в сфере закупок  товаров,  работ,  услуг 

для  обеспечения муниципальных нужд 

Прибрежнинского муниципального образования 

Перечень товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд сельского поселения, подлежащих обязательному нормированию
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Администрация 

Прибрежнинское сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№35 от 8 апреля 2016 г.

О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Прибрежнинского сельского поселения и подведомственных муниципальных учреждений

В соответствии с частью 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования; - 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые требования к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов администрации Прибрежнинского сельского поселения и подведомственных учреждений.

2. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования и размещению на официальном сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3.    Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Прибрежнинского

муниципального образования                                                  
А.Е. Панов

Приложение

                                                                              к постановлению главы Прибрежнинского                                         

                                                                  муниципального образования

 № 35 от  8 апреля 2016

ТРЕБОВАНИЯ

К ОПРЕДЕЛЕНИЮ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

1. Настоящий документ устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов администрации Прибрежнинского сельского поселения и подведомственных учреждений.

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки муниципальных органов и подведомственных казенных учреждений.

3. Нормативные затраты, порядок определения которых установлен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных учреждений, согласно приложению (далее - Правила) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта муниципальные органы и подведомственные учреждения определяют их с учетом подпункта 29.2 Правил.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных муниципальным органам и находящимся в их ведении учреждениям как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета.

При определении нормативных затрат муниципальные органы и подведомственные учреждения применяют национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения абзаца третьего настоящего пункта.

4. Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Правил в формулах используются нормативы цены товаров, работ, услуг, устанавливаемые в соответствии с действующим законодательством.

Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Правил в формулах используются нормативы количества товаров, работ, услуг, исходя из потребности, подтвержденной расчетами, сметами, актами и другими документами, обосновывающими необходимость приобретения.

5. Бухгалтерия администрации Прибрежнинского сельского поселения разрабатывает и утверждает индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников) формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий муниципальных органов, должностных обязанностей его работников) нормативы:

5.1. Количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи.

5.2. Цены услуг подвижной связи.

5.3. Количества SIM-карт.

5.4. Цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

5.5. Количества и цены средств подвижной связи.

5.6. Количества и цены планшетных компьютеров.

5.7. Количества и цены носителей информации.

5.8. Количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники).

5.9. Перечня периодических печатных изданий и справочной литературы.

5.10. Количества и цены транспортных средств.

5.11. Количества и цены мебели.

5.12. Количества и цены канцелярских принадлежностей.

5.13. Количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей.

5.14. Количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны.

5.15. Иных товаров и услуг.

6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у муниципальных органов и подведомственных казенных учреждений.

7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Приложение к требованиям

к определению нормативных затрат

на обеспечение функций муниципальных органов 

администрации Прибрежнинского сельского поселения 

и подведомственных учреждений 

ПРАВИЛА

ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ

ФУНКЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ

УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату [image: image1.wmf]аб
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где:

[image: image3.wmf]аб
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Q

 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

[image: image4.wmf]аб
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

[image: image5.wmf]аб
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений [image: image6.wmf](
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где:

[image: image8.wmf]g

м
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

[image: image9.wmf]g

м
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

[image: image10.wmf]g
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

[image: image11.wmf]g
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

[image: image12.wmf]мг
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

[image: image13.wmf]мг
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

[image: image14.wmf]мг
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

[image: image15.wmf]мг
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

[image: image16.wmf]мн
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

[image: image17.wmf]мн
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

[image: image18.wmf]мн
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

[image: image19.wmf]мн
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

3. Затраты на оплату услуг подвижной связи [image: image20.wmf](
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где:

[image: image22.wmf]сот
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности;

[image: image23.wmf]сот
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности;
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

4. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров [image: image25.wmf](
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где:

[image: image27.wmf]i
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 - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

[image: image28.wmf]i
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

[image: image29.wmf]i
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.

5. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне [image: image30.wmf](
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где:

[image: image32.wmf]рпс

Q

 - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне;

[image: image33.wmf]рпс
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 - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне, в расчете на 1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;

[image: image34.wmf]рпс
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 - количество месяцев предоставления услуги.

Затраты на содержание имущества

6. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в пунктах 8 - 11 настоящих Правил, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

7. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники [image: image35.wmf](
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где:

[image: image37.wmf]рвт

i

Q

 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;

[image: image38.wmf]рвт

i

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций [image: image39.wmf](
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где [image: image41.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. N 1047 "Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов" (далее - общие требования к определению нормативных затрат).

8. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации [image: image42.wmf](
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где:

[image: image44.wmf]сби
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 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image45.wmf]сби
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.

9. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания [image: image46.wmf](
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где:

[image: image48.wmf]сбп
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

[image: image49.wmf]сбп
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image50.wmf](
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где:

[image: image52.wmf]рпм
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image53.wmf]рпм
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

11. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения [image: image54.wmf](
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где:

[image: image56.wmf]сспс
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image57.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

11.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем [image: image58.wmf](
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где [image: image60.wmf]сспс
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

11.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения [image: image61.wmf](
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где:

[image: image63.wmf]ипо
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

[image: image64.wmf]пнл
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

12. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий [image: image65.wmf](
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где:

[image: image67.wmf]об

i

Q

 - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

[image: image68.wmf]об
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 - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

[image: image69.wmf]ус
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 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image70.wmf]ус

j

P

 - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).

Затраты на приобретение основных средств

13. Затраты на приобретение рабочих станций (компьютеров) [image: image71.wmf](
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где:

[image: image73.wmf]предел

рст
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 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
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 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
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 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности [image: image76.wmf](
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где [image: image78.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 22 общих требований к определению нормативных затрат.

14. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image79.wmf](
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где:

[image: image81.wmf]порог
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 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);

[image: image82.wmf]факт
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 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники).

15. Затраты на приобретение средств подвижной связи [image: image84.wmf](
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где:

[image: image86.wmf]прсот
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 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности;
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 - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности.

Затраты на приобретение материальных запасов

16. Затраты на приобретение мониторов [image: image88.wmf](
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где:

[image: image90.wmf]мон
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

[image: image91.wmf]мон
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 - цена одного монитора для i-й должности.

17. Затраты на приобретение системных блоков [image: image92.wmf](
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где:

[image: image94.wmf]сб
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 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

[image: image95.wmf]сб
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 - цена одного i-го системного блока.

18. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники [image: image96.wmf](
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где:

[image: image98.wmf]двт
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники;

[image: image99.wmf]двт
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 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

19. Затраты на приобретение оптических носителей информации [image: image100.wmf])
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где:

[image: image102.wmf]мн
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации;

[image: image103.wmf]мн
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 - цена 1 единицы i-го носителя информации 

20. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image104.wmf](
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где:

[image: image106.wmf]рм

З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image107.wmf]зп

З

 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

20.1. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image108.wmf](
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где:

[image: image110.wmf]рм
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа

[image: image111.wmf]рм
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image112.wmf]рм
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 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

20.2. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image113.wmf](
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где:

[image: image115.wmf]зп
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image116.wmf]зп
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 - цена 1 единицы i-й запасной части.

II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам

на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

21. Затраты на услуги связи [image: image117.wmf](
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где:

[image: image119.wmf]п
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 - затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image120.wmf]сс

З

 - затраты на оплату услуг специальной связи.

21.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи [image: image121.wmf](
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где:

[image: image123.wmf]i
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image124.wmf]i
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 - цена 1 i-го почтового отправления.

21.2. Затраты на оплату услуг специальной связи [image: image125.wmf](
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где:

[image: image127.wmf]сс

Q

 - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

[image: image128.wmf]cc
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 - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

Затраты на транспортные услуги

22. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов [image: image129.wmf](
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где:

[image: image131.wmf]дг
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 - планируемое к приобретению количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

[image: image132.wmf]дг
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 - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.

23. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок [image: image133.wmf](
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где:

[image: image135.wmf]i
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 - планируемое количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

[image: image136.wmf]i
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 - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

[image: image137.wmf]i
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 - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.

24. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно [image: image138.wmf](
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где:

[image: image140.wmf]тру
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 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

[image: image141.wmf]тру
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 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

При условии, что работник(и) посещает(ют) учебное заведение несколько дней, затраты [image: image142.wmf](
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 умножаются на количество дней посещения.

Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями

25. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями [image: image143.wmf](
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где:

[image: image145.wmf]проезд
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 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image146.wmf]найм

З

 - затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования.

25.1. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно [image: image147.wmf](
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где:

[image: image149.wmf]проезд
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image150.wmf]проезд
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 - цена проезда по i-му направлению командирования.

25.2. Затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования [image: image151.wmf](
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где:

[image: image153.wmf]найм
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image154.wmf]найм
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 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования;

[image: image155.wmf]найм
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 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Затраты на коммунальные услуги

26. Затраты на коммунальные услуги [image: image156.wmf](
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где:

[image: image158.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image159.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image160.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image161.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение.

26.1. Затраты на электроснабжение [image: image162.wmf](
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где:

[image: image164.wmf]эс
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 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image165.wmf]эс
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 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

26.2. Затраты на теплоснабжение [image: image166.wmf](
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где:

[image: image168.wmf]топл
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 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image169.wmf]тс

T

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.

26.3. Затраты на горячее водоснабжение [image: image170.wmf](
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где:

[image: image172.wmf]гв
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 - расчетная потребность в горячей воде;

[image: image173.wmf]гв

T

 - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.

26.4. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение [image: image174.wmf](
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где:

[image: image176.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image177.wmf]хв

T

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image178.wmf]во
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 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image179.wmf]во

T

 - регулируемый тариф на водоотведение.

Затраты на аренду помещений

27. Затраты на аренду помещений [image: image180.wmf](
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где:

S - площадь, установленная в соответствии с договором аренды помещения;

[image: image182.wmf]ап
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 - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

[image: image183.wmf]ап
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 - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.

Затраты на содержание имущества, не отнесенные

к затратам на содержание имущества в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

28. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений [image: image184.wmf](
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где:

[image: image186.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image187.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

[image: image188.wmf]эз
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 - затраты на содержание прилегающей территории;

[image: image189.wmf]ато

З

 - затраты на оплату услуг по аварийно-техническому обслуживанию помещения;

[image: image190.wmf]тбо
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 - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

[image: image191.wmf]итп
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

[image: image192.wmf]аэз

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

[image: image193.wmf]уб
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 - затраты на оплату услуг по уборке помещений.

Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.

28.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации [image: image194.wmf](
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где:

[image: image196.wmf]ос
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image197.wmf]ос
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 - цена обслуживания 1 i-го устройства.

28.2. Затраты на проведение текущего ремонта помещения [image: image198.wmf](
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 определяются с учетом актов осмотров комиссии по надзору за состоянием зданий и требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. N 312, по формуле:
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где:

[image: image200.wmf]тр
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 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image201.wmf]тр
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 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

28.3. Затраты на содержание прилегающей территории [image: image202.wmf](
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где:

[image: image204.wmf]эз
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 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image205.wmf]i
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 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image206.wmf]эз
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 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

28.4. Затраты на оплату услуг по аварийно-техническому обслуживанию определяются по формуле:
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где:

[image: image208.wmf]аутп
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на аварийно-техническое обслуживание;
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 - цена услуги по аварийно-техническому обслуживанию i-го помещения в месяц;
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 - количество месяцев использования услуги по аварийно-техническому обслуживанию i-го помещения в месяц.

28.5. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов [image: image211.wmf](
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где:

[image: image213.wmf]тбо
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 - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

[image: image214.wmf]тбо
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 - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

28.6. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону [image: image215.wmf](

)

итп

З

, определяются по формуле:
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где:
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 - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;

[image: image218.wmf]итп
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 - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений.

28.7. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) [image: image219.wmf](
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где:

[image: image221.wmf]аэз
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 - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

[image: image222.wmf]аэз
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 - количество i-го оборудования.

28.8. Затраты на оплату услуг по уборке помещений [image: image223.wmf](
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где:

[image: image225.wmf]i
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на уборку;
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 - цена услуги по уборке i-го помещения в месяц;

[image: image227.wmf]i
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 - количество месяцев использования услуги по уборке i-го помещения в месяц.

29. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

30. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

31. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения [image: image228.wmf](
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где:

[image: image230.wmf]дгу
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

[image: image231.wmf]скив
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

[image: image232.wmf]спс
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

[image: image233.wmf]скуд
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

[image: image234.wmf]саду
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

[image: image235.wmf]свн

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.

31.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок [image: image236.wmf](
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где:

[image: image238.wmf]дгу
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 - количество i-х дизельных генераторных установок;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год.

31.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции [image: image240.wmf](
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где:

[image: image242.wmf]скив
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 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.

31.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации [image: image244.wmf](
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где:

[image: image246.wmf]спс
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 - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.

31.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом [image: image248.wmf](
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где:

[image: image250.wmf]скуд
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 - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;
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 - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год.

31.5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления [image: image252.wmf](
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где:

[image: image254.wmf]саду
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.

31.6. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения [image: image256.wmf](
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где:

[image: image258.wmf]свн
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.

32. Затраты на закупку услуг управляющей компании [image: image260.wmf](
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где:

[image: image262.wmf]ук
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 - объем i-й услуги управляющей компании;
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 - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

[image: image264.wmf]ук
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 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи

с командированием работников, заключаемым со сторонними

организациями, а также к затратам на коммунальные услуги,

аренду помещений и оборудования, содержание имущества

в рамках прочих затрат и затратам на приобретение

прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

33. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий [image: image265.wmf](
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[image: image266.wmf],

З

З

З

иу

ж

т

+

=


где:

[image: image267.wmf]ж

З

 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image268.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

33.1. Затраты на приобретение спецжурналов [image: image269.wmf](
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где:

[image: image271.wmf]i
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 - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

[image: image272.wmf]i
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 - цена 1 i-го спецжурнала.

33.2. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания [image: image273.wmf](
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, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

34. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников [image: image274.wmf](
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где:

[image: image276.wmf]внсп
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;
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 - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;
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 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

35. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств [image: image279.wmf](
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где:

[image: image281.wmf]вод
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 - количество водителей;
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 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image283.wmf]вод
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 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

36. Затраты на аттестацию специальных помещений [image: image284.wmf](
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где:

[image: image286.wmf]атт
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 - количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;
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 - цена проведения аттестации 1 i-го специального помещения.

37. Затраты на проведение диспансеризации работников [image: image288.wmf](
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где:

[image: image290.wmf]дисп
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 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image291.wmf]дисп
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 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

38. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

39. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств [image: image292.wmf](
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 определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19 сентября 2014 г. N 3384-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств", по формуле:
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где:

[image: image294.wmf]i
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 - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

[image: image295.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

[image: image296.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

[image: image297.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

[image: image298.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

[image: image299.wmf]i

КС

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

[image: image300.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";

[image: image301.wmf]pi

КП

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

40. Затраты на оплату труда независимых экспертов [image: image302.wmf](
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где:

[image: image304.wmf]к
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 - планируемое в очередном финансовом году количество комиссий по оценке конкурсной документации в рамках предквалификационного отбора участников конкурса, оценке заявок на участие в конкурсах в рамках предквалификационного отбора, оценке соответствия участников конкурса дополнительным требованиям заказчика при проведении предквалификационного отбора, приемке поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

[image: image305.wmf]чз
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 - планируемое в очередном финансовом году количество часов заседаний комиссий по оценке конкурсной документации в рамках предквалификационного отбора участников конкурса, оценке заявок на участие в конкурсах в рамках предквалификационного отбора, оценке соответствия участников конкурса дополнительным требованиям заказчика при проведении предквалификационного отбора, приемке поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

[image: image306.wmf]нэ
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 - планируемое количество независимых экспертов, включенных в комиссии по оценке конкурсной документации в рамках предквалификационного отбора участников конкурса, оценке заявок на участие в конкурсах в рамках предквалификационного отбора, оценке соответствия участников конкурса дополнительным требованиям заказчика при проведении предквалификационного отбора, приемке поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
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 - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов;
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 - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

Затраты по привлечению экспертных организаций определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году на основании заключенных договоров (контрактов) с такими организациями.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

41. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии [image: image309.wmf](
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где:

[image: image311.wmf]ам
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 - затраты на приобретение транспортных средств;
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 - затраты на приобретение мебели;
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 - затраты на приобретение систем кондиционирования.

41.1. Затраты на приобретение транспортных средств [image: image314.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств с учетом нормативов обеспечения функций администрации города, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта;
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 - цена приобретения i-го транспортного средства с учетом нормативов обеспечения функций администрации города, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта.

41.2. Затраты на приобретение мебели [image: image318.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели;
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 - цена i-го предмета мебели.

41.3. Затраты на приобретение систем кондиционирования [image: image322.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;
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 - цена 1-й системы кондиционирования.

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

42. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии [image: image326.wmf](
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где:

[image: image328.wmf]бл
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 - затраты на приобретение бланочной продукции;

[image: image329.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
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 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
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 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image332.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
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 - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны;
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 - затраты на приобретение иных товаров.

42.1. Затраты на приобретение бланочной продукции [image: image335.wmf](

)

бл

З

 определяются по формуле:

[image: image336.wmf],

P

Q

P

Q

З

j

пп

m

1

j

j

пп

i

б

n

1

i

i

б

бл

´

+

´

=

å

å

=

=


где:
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 - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;
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 - цена 1 бланка по i-му тиражу;
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 - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
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 - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

42.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей [image: image341.wmf](
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где:

[image: image343.wmf]канц
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 22 общих требований к определению нормативных затрат;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей.

42.3. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей [image: image346.wmf](
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где:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.

42.4. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов [image: image350.wmf](
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где:

[image: image352.wmf]гсм
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р;
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
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 - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

42.5. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций администрации города, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта.

42.6. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны [image: image355.wmf](
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[image: image357.wmf]мзго
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 - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны;
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 - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 22 общих требований к определению нормативных затрат.

42.7. Затраты на приобретение иных товаров [image: image360.wmf](
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[image: image362.wmf]ит
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 - цена i-й единицы иного товара;

[image: image363.wmf]ит
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 - планируемое количество приобретения i-го иного товара в очередном финансовом году.

III. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества

44. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

45. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.

46. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - 44-ФЗ) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

IV. Затраты на финансовое обеспечение строительства,

реконструкции (в том числе с элементами реставрации),

технического перевооружения объектов капитального

строительства

47. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии с 44-ФЗ и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

48. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии с 44-ФЗ и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

V. Затраты на дополнительное профессиональное образование

49. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации [image: image364.wmf](
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где:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

50. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии с 44-ФЗ.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №36

от  «08» апреля 2016 года      

                                  п. Прибрежный

О внесении изменений и дополнений в реестр муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования

      В связи с утверждением нового административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в  жилых помещениях», внесением изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков  государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования без торгов» в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования, утвержденным постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 10.01.2012г. №2, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в реестр муниципальных услуг, утвержденный постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 17.01.2012г. №5 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования» изменения и дополнения, изложив его в новой редакции (Приложение №1)

2.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Прибрежнинского

муниципального образования                                                           
А.Е. Панов


   Приложение №1


к постановлению администрации

                                                                                                                                                             Прибрежнинского сельского поселения

 от 08.04.2016г. №36 

Реестр муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 

	Ответственный за предоставление муниципальных услуг
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Прибрежнинского сельского поселения

	1.
	Совершение нотариальных действий на территории Прибрежнинского муниципального образования


	Администрация
	· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Налоговый Кодекс Российской Федерации;

· Федеральный  закон Российской Федерации от 06.10.2003года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Приказ Минюста Российской Федерации от 27.12.2007 года № 256 «Об утверждении  Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»;

· Приказ Минюста Российской Федерации от 10.04.2002 года № 99 «Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах»;

· Основы законодательства  Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 года № 4462-1;

-Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий на территории Прибрежнинского МО», утвержден Постановлением главы  Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №146, в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №88

	2.
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории  Прибрежнинского муниципального образования
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Жилищный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

- Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма» 

- Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 125-оз «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области» 

         - Устав Прибрежнинского муниципального образования          
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Прибрежнинского муниципального образования», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 23.10.2015года №85



	3. 
	Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг
	Администрация
	- Федеральный Закон от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Федеральный Закон от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления», 

- Федеральный Закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральный Закон от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №150,  в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от18.08.2014г. №91

	4.
	Присвоение адреса объекту недвижимости


	Администрация
	· Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

· Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

· Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержден постановлением главы  Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №148,  в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №89

	5.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация
	-Конституция Российской Федерации 

- Жилищный кодекс Российской Федерации 

-  Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

- Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма»

-Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 23.10.2015года №86



	6.
	Заключение (расторжение) договоров социального найма жилых помещений находящихся в муниципальной собственности
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ, ч. 1;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 №315 "Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения";

- Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение (расторжение) договоров социального найма жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №149, в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от18.08.2014г. №90

	7.
	Оформление документов для регистрации граждан Российской Федерации по месту жительства и по месту пребывания на территории Прибрежнинского муниципального образования и снятия с регистрационного учета
	Администрация
	-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный Закон от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный Закон от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральный Закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Приказ ФМС РФ от 20.09.2007 №208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. №713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

- Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов для регистрации 

граждан Российской Федерации

по месту жительства и по месту пребывания на территории Прибрежнинского МО  и снятия с регистрационного учета», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 07.08.2012 года №172 в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №94

	8.
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Жилищный кодекс 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

-Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 23.10.2015года №87

	9
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение, находящегося на территории Прибрежнинского муниципального образования
	Администрация
	-Конституция Российской Федерации 

- Жилищный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

-Постановление Правительства Российской Федерации
от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

-Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое помещение, находящегося на территории Прибрежнинского муниципального образования», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 23.10.2015года №88

	10
	Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.03.2003 № 35-ФЗ "Об электроэнергетике";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2004 № 861 «Об утверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передаче электрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам по оперативно-диспетчерскому управлению в электроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка и оказания этих услуг и Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям»
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 29.09.2014г. №100

	11
	Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади
	Администрация
	· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;  

· Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»; 

· Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

· Постановление Правительства РФ от 10.04.2013 года №317 «Об утверждении положения о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади»;

·  Постановление Правительства РФ от 18.03.2013 года №230 «О категориях абонентов, для объектов которых устанавливаются нормативы допустимых сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов»; 

- Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади» утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №3


	12
	Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения


	Администрация
	· Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

· Федеральный закон от 26 марта 2003 года №35-ФЗ «Об электроэнергетике»;

· Федеральный закон от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 года   №109 «О ценообразовании в отношении электрической и тепловой энергии в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года   №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2011 года №1178 «О ценообразовании в области регулируемых цен (тарифов) в электроэнергетике»

· Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №5


	13
	Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации
	Администрация
	· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 года  №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

· Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Постановление Правительства РФ от 06.09.2012 года №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №6



	14
	Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации


	Администрация
	· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Федеральный  закон от 07.12.2011 года №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»; 

· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 года №642 «Об утверждении Правил горячего водоснабжения и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 года №83»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №7



	15
	Согласование инвестиционной, производственной

программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного

водоснабжения и водоотведения


	Администрация
	· - Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· - Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· - Федеральный закон от 30 декабря 2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· - Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 г.    № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;

· - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 99 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

· - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 100 «Об утверждении Методических рекомендаций по подготовке технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

· - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 14 апреля 2008 г. № 48 «Об утверждении Методики проведения мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса» 
	Административный регламент по предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной, производственной

программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного

водоснабжения и водоотведения», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №8


	16
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории Прибрежнинского МО
	Администрация
	-Конституция Российской Федерации 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
-Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 1 марта 2013 года № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по предоставлению  муниципальной  услуги 
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории Прибрежнинского МО», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 22.07.2015г. №65


	17
	Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

-Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

-приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»

-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

- Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент по предоставлению  муниципальной  услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» 
утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 22.07.2015г. №66


	18
	Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена»
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации, 

 Земельный кодекс Российской Федерации 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 26.10.2015года №91

	19
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, без торгов
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Гражданский кодекс Российской Федерации 

- Земельный кодекс Российской Федерации 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" 

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

-Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" 

-Федеральный закон от 18 июня 2001 года №78-ФЗ "О землеустройстве" 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

-Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов"

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 февраля 2010 года №75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости" 

- Приказ Федеральной налоговой службы от 31 марта 2009 года № М-7-6/1482 "Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей"

- Закон Иркутской области от 21 декабря 2006 года №99-оз "Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области" 

- Закон Иркутской области от 12 марта 2009г. №8-оз "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан" 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, без торгов», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 26.10.2015года №92(в редакции Постановления администрации Прибрежнинского сельского поселения 23.03.2016г. №26)

	20
	Принятие решения о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, на торгах
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Гражданский кодекс Российской Федерации

- Земельный кодекс Российской Федерации 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" - Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года №78-ФЗ "О землеустройстве" 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" 

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 февраля 2010 года №75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости" 

- Приказ Федеральной налоговой службы от 31 марта 2009 года № М-7-6/1482 "Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей"

- Закон Иркутской области от 21 декабря 2006 года №99-оз "Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области" 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования, на торгах», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 26.10.2015г. №93



	21
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования без предоставления земельных участков и установления сервитута
	Администрация
	-Конституция Российской Федерации

-Гражданский кодекс Российской Федерации 

- Земельный кодекс Российской Федерации 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации 

-Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральным закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года №78-ФЗ "О землеустройстве"

 Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" 

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 февраля 2010 года №75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости" 

- Приказ Федеральной налоговой службы от 31 марта 2009 года № М-7-6/1482 "Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей"

- Постановление Правительства Российской Федерации от 03 декабря 2014 года №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года №1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» 

-Постановление Правительства Иркутской области от 04 июня 2015 года №271-пп 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Прибрежнинского муниципального образования без предоставления земельных участков и установления сервитута", утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 26.10.2015г. №94
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	Изъятие земельных участков для муниципальных нужд
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Гражданский кодекс Российской Федерации 

- Земельный кодекс Российской Федерации 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон Российской Федерации 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года N 78-ФЗ "О землеустройстве" 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 февраля 2010 года N 75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости"

- Приказ Федеральной налоговой службы от 31 марта 2009 года N ММ-7-6/1482 "Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей"

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации №250 от 23.04.2015г. «Об утверждении требований к форме и содержанию ходатайства об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд, состава прилагаемых к нему документов, а также порядка и способов подачи ходатайства об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «интернет» и требований к их формату» 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изъятие земельных участков для муниципальных нужд", утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 26.10.2015г. №95

	23
	Обмен земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Гражданский кодекс Российской Федерации (

- Земельный кодекс Российской Федерации 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"

-Федеральный закон от 21 июля 1997 года №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года №78-ФЗ "О землеустройстве" 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 февраля 2010 года №75 "Об установлении порядка предоставления сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости" 

- Приказ Федеральной налоговой службы от 31 марта 2009 года № М-7-6/148@ "Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей" 

-Закон Иркутской области от 21 декабря 2006 года №99-оз "Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области" 


	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обмен земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Прибрежнинского муниципального образования, на земельные участки, находящиеся в частной собственности», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 26.10.2015г. №96

	24
	Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного на территории Прибрежнинского муниципального образования
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Земельный кодекс Российской Федерации 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственной кадастре недвижимости» 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 

- Устав Прибрежнинского муниципального образования
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного на территории Прибрежнинского муниципального образования»,

утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 26.10.2015г. №97

	26
	Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;

—  Жилищный кодекс Российской Федерации;

— Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

— Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

— Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

— Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

— Устав  Прибрежнинского муниципального  образования 


	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения от 08.04.2016г. №32

	Муниципальные функции, исполняемые администрацией Прибрежнинского сельского поселения

	27
	Осуществление муниципального земельного контроля на территории Прибрежнинского муниципального образования Братского района Иркутской области
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации 

- Земельный кодекс Российской Федерации 

- Гражданский кодекс Российской Федерации

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

- Постановление Правительства Иркутской области от 12.02.2015г. №45-пп «Об утверждении положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в Иркутской области» 

- Устав Прибрежнинского муниципального образования 
	Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Прибрежнинского муниципального образования Братского района Иркутской области, утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от 23.10.2015года №84



	28
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Прибрежнинского муниципального образования Братского района Иркутской области
	Администрация


	- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1, ст. 14);

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1, ст. 1);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52, ст. 6249);

- Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.11.2009, № 48, ст. 5711); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.01.2006, № 5, ст. 546);

- постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.02.2006, № 6, ст. 702);

- постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам» (Собрание законодательства Российской Федерации,05.06.2006, № 23, ст. 2501);

- постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.08.2006, № 34, ст. 3680);

- Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170 (Российская газета № 211, 23.10.2003);

-Устав Прибрежнинского муниципального образования 


	Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Прибрежнинского муниципального образования Братского района Иркутской области», утвержден постановлением администрации Прибрежнинского сельского поселения

от  14.12.2015года №113


С 1 апреля 2016 года на всей территории Иркутской области

введен особый противопожарный режим

По региону помимо обычных правил и требований пожарной безопасности на период особого противопожарного режима установлены запреты и ограничения:
1. Запрет на посещения гражданами лесов при наступлении III класса и выше пожарной опасности в лесах по условиям погоды.

2. Запрет на разведение костров и выжигание сухой растительности, сжигание хвороста и мусора.

Нарушение правил пожарной безопасности в лесах влечет наложение административного штрафа.

Размер штрафов за нарушение правил пожарной безопасности в лесах (КоАП РФ, статья 8.32):

- для граждан от 1,5 до 3 тысяч  рублей,

- для должностных лиц от 10 до 20 тысяч рублей,

- для юридических лиц от 50 до 200 тысяч рублей.

В условиях особого противопожарного режима

- для граждан от 4 до 5 тысяч  рублей,

- для должностных лиц от 20 до 40 тысяч рублей,

- для юридических лиц от 300 до 500 тысяч рублей.

Просим гостей и жителей поселения соблюдать требования пожарной безопасности!

Вызов пожарных по телефонам 01 (со стационарного телефона) или 112 (с мобильного)

Администрация Прибрежнинского сельского поселения, телефон 8(3953) 408-392

ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ ТЕРРОРИЗМУ.

ТЕРРОРИЗМ – совершение взрыва, поджога или иных действий, создающих опасность гибели людей, причинение значительного материального ущерба, либо наступление общественно опасных последствий, если эти действия направлены на нарушение общественной безопасности, устрашение населения, либо оказание воздействия на принятие решение органами власти, а также угроза совершения таких действий.

ТЕРРОРИЗМ КЛАССИФИЦИРУЕТСЯ по целям, масштабам, природе, средствам, формам, методам исполнения и исполнителям. Большое количество террористических актов совершается под прикрытием или на основе экстремистских религиозных проявлений.

СРЕДСТВА И МЕТОДЫ
осуществления террористических актов
- Применение любых видов оружия
- Организация взрывов и пожаров, в том числе с использованием транспортных средств
- Угон, захват, а также уничтожение транспортных средств
- Применение химических, радиоактивных веществ и биологических средств
- Угроза применения ядерных зарядов
-  Захват заложников
- Информационно-психологическое воздействие (почта, каналы связи, телефон, интернет и т.п.)
ПРИЗНАКИ ВОЗМОЖНОСТИ СОВЕРШЕНИЯ ТЕРАКТОВ

И АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ
- Необычность поведения, психологическая напряженность подозрительных личностей в местах возможного массового скопления людей
- Бесхозные портфели, чемоданы, сумки, свертки, игрушки, мешки, ящики, коробки
- Необычное размещение обнаруженного предмета
- Наличие у них проводов, небольшой антенны, изоленты
- Необычные звуки у обнаруженного предмета (тиканье часов, щелчки)
- Наличие в найденном предмете источников питания (батарейки)
- Припаркованные вблизи учреждений, школ, домов бесхозные автомашины
- Растяжки из проволоки, шпагатов, веревки
1.  В случае обнаружения подозрительных личностей и предметов необходимо, не трогая предметы, немедленно сообщить об этом работникам соответствующих служб (водителю, дежурному или работнику милиции), принять меры по избежанию скопления людей у опасной находки.

2.  Для защиты от биохимических веществ, примененных в закрытых помещениях (в школе, кинотеатре, дискотеке, зале игровых автоматов и т.п.), необходимо открыть окна и двери, быстро покинуть опасную зону используя для защиты имеющиеся подручные средства: мокрую ткань, платки, шарфы и др.

3.  Для защиты от рассылаемых по почте потенциально опасных предметов или препаратов, например спор сибирской язвы, необходимо усилить соблюдение санитарно-гигиенических правил, быть внимательными, не вскрывать корреспонденцию от неизвестных отправителей.












