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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

п. Прибрежный

от 28 января 2015 года                                                                                             №3
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади»

В  соответствии   с  Федеральным  законом от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07.12.2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №5 от 17.01.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением  главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013 года, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади» (приложение №1).
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского сельского поселения и размещению на сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования

А.И. Гигель

Приложение №1

к постановлению администрации Прибрежнинского муниципального образования

№3 от 28.01.2015 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади» (далее − административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органа местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникших при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги  могут быть  организации, осуществляющие водоотведение, согласно нормативов допустимых сбросов в водные объекты через централизованные системы водоотведения на территории Прибрежнинского муниципального образования (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, находится по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, д. 9. Приемные дни:  понедельник – среда 09.00 до 16.00; пятница 09.00 – 13.00; перерыв - с 13.00 до 14.00; выходные - суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(3953) 408-392, по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: adm-prib@yandex.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

2.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади. Заявители или их уполномоченные представители обращаются в администрацию Прибрежнинского сельского поселения.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Исполнительным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Прибрежнинского сельского поселения.

2.2.2. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского сельского поселения обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.

2.2.3. Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения (далее - специалисты).

2.2.4. Основанием  для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление, принятое от Заявителя или его уполномоченного представителя. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского сельского поселения обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.

Консультации по вопросам согласования планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

Если обращение за консультацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 10 минут, время ожидания ответа на звонок не должно превышать 5 минут.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента поступления обращения.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения  подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу органа исполнительной власти или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.5. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.6. Исполнитель самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственных организаций, если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.2.7. При предоставлении муниципальной услуги исполнительный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и подведомственные им организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-  согласование  главой   муниципального образования планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади;

- отказ в согласовании  главой   муниципального образования планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.

2.4.   Срок предоставления государственной услуги 

Общий срок исполнения функции по предоставлению муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в другие организации для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 календарных дней с момента регистрации запроса до момента его исполнения и направления заявителю. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, относятся:

· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;  

· Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»; 

· Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

· Постановление Правительства РФ от 10.04.2013 года №317 «Об утверждении положения о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади»;

·  Постановление Правительства РФ от 18.03.2013 года №230 «О категориях абонентов, для объектов которых устанавливаются нормативы допустимых сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов»; 

· Устав Прибрежнинского муниципального образования;

·  настоящий административный регламент;

· иные нормативные правовые акты Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к предоставляемым документам

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги в виде письменного ответа заявителю и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- план (с учетом поэтапного достижения утвержденных нормативов по каждому веществу, по которому планируется установление лимита на сбросы) по форме согласно Приложению №2 к Регламенту;

- отчет о ходе выполнения ранее согласованного плана - в случае, если заявителю уже устанавливались лимиты на сбросы, по форме согласно  Приложению№3 к Регламенту.

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить: 

- правоустанавливающие документы на имущество, используемое для осуществления регулируемых видов деятельности (копии договоров с приложениями, копии свидетельств о праве  собственности на недвижимое имущество).

2.6.3. Исполнитель при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если:

- информация, за предоставлением которой обратился заявитель, не относится к информации, определенной настоящим административным регламентом;

- из содержания запроса невозможно установить, какая именно информация запрашивается, текст обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения, отсутствует адрес заявителя;

- в обращении содержатся вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную тайну, или сведений конфиденциального характера;

- не соблюдены требования к оформлению документов, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.8.2. В случае представления дубликатных обращений получателям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.3. Обо всех случаях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя либо его представителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя или его представителя не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Регистрация запроса, направленного заявителем почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней. 

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.13.1. Помещения должны содержать места для ожидания и приема заявителей. 

2.13.2. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями. 

2.13.3. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, столом и принадлежностями для написания письменного запроса (ручка, бумага).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, установленные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15.2. Первым этапом перехода  к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме является размещение информации о муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о  согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади;

2) правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о согласовании плана;

3) принятие решения о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади или решения об отказе в согласовании плана;

4) направление (выдача)  решения заявителю.

3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №1 к настоящему административному регламенту

3.3. Основанием для начала административной процедуры является   поступление в администрацию заявления о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади. Заявление также  может быть направлено  почтовым отправлением,  электронной почтой.

1) Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур по приему, регистрации заявлений и документов является – глава Прибрежнинского муниципального образования.

2) Максимальное время выполнения административной процедуры - в день поступления запроса.

3) Результатом административного действия является прием заявления о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади  и документов, необходимых для принятия решения о согласовании плана и направление его для работы конкретному исполнителю.

3.4. Основанием для начала административной процедуры «Правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади» является прием заявления о согласовании плана сбросов  и документов, необходимых для принятия решения о согласовании плана снижения сбросов.

1) Рассмотрение поданного заявления и рассмотрение представленных документов осуществляется главой Прибрежнинского муниципального образования,  являющимся ответственным за подготовку проекта решения.  

2)  Глава Прибрежнинского МО выполняет следующие действия:

-  рассматривает заявление и проводит проверку пакета документов заявителя, необходимых для  согласования плана снижения сбросов.

 В случае предоставления заявителем неполного пакета документов устанавливает для заявителя Перечень недостающих документов и указывает их в справке об отказе.

При отказе заявителя предоставить недостающие документы специалист администрации информирует заявителя о  вынесении по его заявлению решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов. Факт ознакомления заявителя с записью заверяется его подписью;

-  в случае предоставления полного пакета документов производит правовую оценку сведений, содержащихся в документах;

-  рассматривает представленный пакет документов на соответствие представленных документов требованиям, указанным  Регламентом;

- производит правовую оценку сведений, содержащихся в документах;

- готовит проект решения о согласовании, либо об отказе в согласовании плана снижения сбросов  и в срок не более пяти рабочих дней со дня приема заявления и документов (предоставления заявителем недостающих документов или истечения срока, установленного для их предоставления) передает подготовленный проект решения Главе муниципального образования для согласования.

4)  Максимальное время выполнения административной процедуры     составляет не более восьми рабочих дней. 

5)  Результатом административного действия является подготовка проекта решения о согласовании плана снижения сбросов  или проекта решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов.

3.5. Основанием для начала административного действия «Принятие решения о согласовании плана снижения сбросов  или решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов   и направление (выдача) решения заявителю» является передача  главе проекта решения о  согласовании плана снижения сбросов  или проекта решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов.

1) Принятие решения о согласовании плана снижения сбросов  или решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов  осуществляется главой муниципального образования.

2)  Принятие решения о согласовании плана снижения сбросов  или решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов  осуществляется на основании проекта  решения о  согласовании плана снижения сбросов  или проекта решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов.

3) Глава муниципального образования выполняет следующие действия:

- проверяет наличие оснований для принятия решения об отказе в согласовании  плана снижения сбросов;

- проверяет наличие оснований для принятия решений о согласовании плана снижения сбросов 

- при выявлении ошибок в течение одного рабочего дня направляет  специалисту для устранения ошибок;

- по результатам рассмотрения утверждает (подписывает) решение о  согласовании плана снижения сбросов  или решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов,  передает  специалисту для направления (вручения) заявителю.

4) Максимальное время выполнения административной процедуры     составляет не более двух рабочих дней. 

5) Результатом административного действия является принятие решения о согласовании плана снижения сбросов  или  решения об отказе в согласовании плана снижения сбросов  и его направление (выдача) заявителю. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления   контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяет главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.3. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц

4.2.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 В соответствии с действующим порядком, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Прибрежнинского сельского поселения. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru, официальный сайт администрации Прибрежнинского сельского поселения www.adm-prib.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные главе Прибрежнинского муниципального образования,  направляются по адресу: 665748 Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, 9, главе Прибрежнинского МО.

По телефону (факсу) 8(3953) 408-343, 8 (3953)408-392.

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах, решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Прибрежнинского сельского поселения, должностного лица администрации Прибрежнинского сельского поселения. Гражданином (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления администрация Прибрежнинского сельского поселения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

         5.4. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

 И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования 

                     А.И. Гигель

Приложение №1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование планов снижения 

сбросов загрязняющих веществ, 

иных микроорганизмов в поверхностные

 водные объекты, подземные водные

 объекты и на водосборные площади» 

Блок – схема

осуществления административных действий (процедур)

 при предоставлении муниципальной услуги 

	Подача заявления



	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов и регистрация





      нет



	Принятие решения о согласовании 


  да 


	Выдача решения заявителю


Приложение №2

к Административному регламенту  по предоставлению

 муниципальной услуги «Согласование планов 

снижения сбросов загрязняющих веществ, 

иных микроорганизмов в поверхностные

водные объекты, подземные водные объекты

 и на водосборные площади» 

Форма

         СОГЛАСОВАНО                                                                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

______________________________                                                                                                                         ______________________________

(наименование органа)                                                                                                                                                (должность руководителя

     и наименование организации 

     (абонента)) <*>

______________________________                                                                                                                         ______________________________

(подпись, Ф.И.О. руководителя)                                                                                                                                    (подпись, Ф.И.О. руководителя)

"__" _________________ 20__ г.                                                                                                                                    "__" _________________ 20__ г.

       М.П.                                                                                                                                                                                    М.П.

План снижения сбросов на период с _____ г. по _____ г.

	N п/п
	Наименование мероприятия (этапа мероприятия, по которому планируется достижение экологического эффекта)
	Номер канализационного выпуска в водный объект (централизованную систему водоотведения)
	Срок выполнения
	Данные о сбросах загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов
	Достигаемый экологический эффект от мероприятия (снижение с мг/л, т/г до мг/л, т/г) <**>
	Объем расходов на мероприятие (этап мероприятия), тыс. рублей
	Планируемое снижение платы за негативное воздействие на окружающую среду на 1 рубль вложенных средств

	
	
	
	
	до мероприятия, мг/л, т/г
	после мероприятия, мг/л, т/г
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

<*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение, или  абонента,  категория  которого  определена  Правительством  Российской Федерации  в  соответствии  с  частью  1  статьи  27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".

<**>  Указывается  фактическое  снижение  концентрации  (миллиграмм  на литр),  количества  (массы)  (тонн  в  год)  по  конкретному  загрязняющему веществу,  иному  веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску,  в  том  числе  по  каждому  этапу мероприятия по годам реализации плана.

Исполнитель _________________ _____________ ______________________

                                (должность)      (подпись)                      (Ф.И.О.)

Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Согласование планов 

снижения сбросов загрязняющих веществ, 

иных микроорганизмов в поверхностные

водные объекты, подземные водные объекты

 и на водосборные площади» 

Форма 

УТВЕРЖДАЮ

                                             ______________________________

(должность руководителя)

                                               и наименование организации

                                                    (абонента)) <*>

                                             ______________________________

                                             (подпись, Ф.И.О. руководителя)

                                             "__" _________________ 20__ г.

   М.П.

Отчет о ходе выполнения плана снижения сбросов за 20__ г.

	N п/п
	Наименование мероприятия (этапа мероприятия, по которому достигнут экологический эффект)
	Номер канализационного выпуска в водный объект (централизованную систему водоотведения)
	Срок выполнения по плану снижения сбросов
	Отчет о фактически выполненных запланированных мероприятиях (в том числе о фактически введенных капитальным строительством водоочистных объектах)
	Фактические данные о сбросах загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов
	Достигнутый экологический эффект от мероприятия (снижение с мг/л, т/г до мг/л, т/г) <**>
	Объем расходов на мероприятие (этап мероприятия), тыс. рублей

	
	
	
	
	
	до мероприятия, мг/л, т/г
	после мероприятия, мг/л, т/г
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


<*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение или  абонента,  категория  которого  определена  Правительством  Российской 1Федерации  в  соответствии  с  частью  1  статьи  27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".

<**>  Указывается  фактическое  снижение  концентрации  (миллиграмм  на литр),  количества  (массы)  (тонн  в  год)  по  конкретному  загрязняющему веществу,  иному  веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску,  в  том  числе  по  каждому  этапу мероприятия по годам реализации плана.

Исполнитель _________________ _____________ ______________________
                                    (должность)      (подпись)         (Ф.И.О.)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

п. Прибрежный

от 28 января 2015 года                                                                                             №5
Об утверждении административного регламента по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 27 июля 2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении», Федеральным  законом от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ  «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», Федерального закона от 26 марта 2003 год № 35-ФЗ «Об электроэнергетике», 

постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №5 от 17.01.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением  главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013 года, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения» согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского сельского поселения и размещению на сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования                     

А.И. Гигель

Приложение №1

к постановлению администрации Прибрежнинского сельского поселения

№5 от 28.01.2015 года

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги согласование инвестиционной программы организаций,  осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент). Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги  могут быть  организации, осуществляющие регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения на территории Прибрежнинского муниципального образования (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, находится по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, д. 9. Приемные дни:  понедельник – среда 09.00 до 16.00; пятница 09.00 – 13.00; перерыв - с 13.00 до 14.00; выходные - суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(3953) 408-392, по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: adm-prib@yandex.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

2.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения. Заявители или их уполномоченные представители обращаются в Администрацию Прибрежнинского сельского поселения.  

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Исполнительным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Прибрежнинского сельского поселения. 

2.2.2. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского сельского поселения обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании инвестиционной программы организации, осуществляющей регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения.

2.2.3. Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения (далее - специалисты).

2.2.4. Основанием  для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление, принятое от Заявителя или его уполномоченного представителя. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского сельского поселения обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании инвестиционной программы организации, осуществляющей регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения.

Консультации по вопросам согласования инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется

 почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

Если обращение за консультацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 10 минут, время ожидания ответа на звонок не должно превышать 5 минут.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента поступления обращения.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу органа исполнительной власти или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.5. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.6. Исполнитель самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственных организаций, если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.2.7. При предоставлении муниципальной услуги исполнительный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и подведомственные им организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-  согласование  главой  Прибрежнинского  муниципального образования инвестиционной программы организаций,  осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения.

- отказ в согласовании  главой   Прибрежнинского муниципального образования инвестиционной программы организаций,  осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения.

2.4.   Срок предоставления государственной услуги 

Общий срок исполнения функции по предоставлению муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в другие организации для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 календарных дней с момента регистрации запроса до момента его исполнения и направления заявителю. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, относятся:

· Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

· Федеральный закон от 26 марта 2003 года №35-ФЗ «Об электроэнергетике»;

· Федеральный закон от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 года   №109 «О ценообразовании в отношении электрической и тепловой энергии в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года   №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2011 года №1178 «О ценообразовании в области регулируемых цен (тарифов) в электроэнергетике»

· Устав Прибрежнинского муниципального образования;

· Настоящий административный регламент;

· иные нормативные правовые акты Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к предоставляемым документам

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги в виде письменного ответа заявителю и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- письменный запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту, направленный по электронной почте либо составленный на бумажном носителе (далее - запрос);

- копия экспертного заключения, выписка из экспертного заключения, расшифровка статей затрат и прибыли, учтенных регулирующим органом при установлении тарифов, действующих на момент рассмотрения инвестиционной программы;

- копии иных инвестиционных программ, действующих на момент рассмотрения инвестиционной программы;

- проект инвестиционной программы;

- основные показатели, учитываемые  при разработке инвестиционной программы в сфере систем теплоснабжения;

- краткое описание системы теплоснабжения, производственных мощностей, технологии предоставления услуги;

- краткую характеристику абонентов и потребителей;

- анализ динамики изменения объемов потребления услуг организации, осуществляющей  виды деятельности в сфере теплоснабжения за три последние года с анализом состояния и организации учета объемов потребления услуг;

- оценку существующего состояния системы теплоснабжения;

- оценку потребности в инвестициях, источниках финансирования;

- определение финансовых источников для реализации инвестиционной программы;

- ожидаемые результаты реализации инвестиционной программы, ее эффективность;

- график реализации инвестиционной программы;

- расходы на текущий и капитальный ремонт, техническое обслуживание, принятые регулирующим органом при установлении тарифов на услуги систем теплоснабжения на регулируемый период;

- документы, подтверждающие плановые и фактические расходы на ремонт: планы-графики проведения ремонтов, дефектные ведомости, сметы, схемы участков объектов теплоснабжения, которые будут подвергаться ремонту в регулируемом периоде, акты выполненных работ, счета-фактуры и т.д.;

       - программу в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности с указанием целевых показателей энергосбережения и повышения энергетической эффективности и мероприятий;

- опись представленных документов.

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить:

 - правоустанавливающие документы на имущество, используемое для осуществления регулируемых видов деятельности (копии договоров с приложениями, копии свидетельств о праве  собственности на недвижимое имущество).

2.6.3. Исполнитель при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.6.4. К запросам заявителей предъявляются следующие требования:

- название организации - заявителя, должность руководителя, почтовый или электронный адрес, контактный телефон ;

- письменный запрос должен быть подписан  руководителем юридического лица, кроме случаев направления запроса по электронной почте.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если:

- информация, за предоставлением которой обратился заявитель, не относится к определенной настоящим административным регламентом;

- из содержания запроса невозможно установить, какая именно информация запрашивается, текст обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения, отсутствует адрес заявителя;

- в обращении содержатся вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную тайну, или сведений конфиденциального характера;

- не соблюдены требования к оформлению документов, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента.

2.8.2. В случае представления дубликатных обращений получателям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.3. Обо всех случаях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя либо его представителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя или его представителя не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Регистрация запроса, направленного заявителем почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней. 

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, скамейками. 

2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах  размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, режим работы администрации муниципального образования;

- настоящий Административный регламент.

2.13.5. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги (почта, личный прием, интернет).

Показателями качества являются:

· исполнение обращения в установленные сроки;

· комфортность обслуживания заявителя;

· соответствие подготовленных документов интересам заявителя и требованиям действующего законодательства.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15.2. Первым этапом перехода  к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме является размещение информации о муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

 Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение №3 к Административному регламенту – «Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация запроса заявителя;

- рассмотрение запроса заявителя;

- анализ информации и подготовка согласования; 

- согласование программы.

3.1.  Административная процедура «Прием и регистрация запроса заявителя»:

3.1.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в органы местного самоуправления. 

3.1.2. В день получения заявления секретарь регистрирует его в журнале входящих документов.

3.1.3.Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.2. Административная процедура «Рассмотрение запроса заявителя»

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов главе Прибрежнинского муниципального образования.  

3.2.2. Глава Прибрежнинского муниципального образования после рассмотрения заявления, заявление и пакет приложенных документов (при наличии) в течение трех рабочих дней передает специалисту, уполномоченному на рассмотрение запроса заявителя (далее специалисту). 

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов Главе Прибрежнинского муниципального образования.

3.3. Административная процедура «Анализ информации и подготовка согласования»:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту Прибрежнинского муниципального образования.

3.3.2. Ответственный исполнитель рассматривает и осуществляет проверку  представленных  документов  на  предмет  полноты  и правильности их составления с учетом требований законодательства, а также на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае представления организацией не всех документов, предусмотренных Перечнем, Исполнитель отказывает организации в рассмотрении представленных документов и в течение 10 рабочих дней с даты  окончания указанного срока направляет ей копию своего решения.

3.3.4. В случае полноты и правильности составления представленных документов,  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение 5 рабочих дней с даты получения документов, предусмотренных Перечнем, вправе направить организации коммунального комплекса мотивированный запрос о представлении дополнительных документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах. Организация коммунального комплекса обязана представить указанные документы в течение 10 рабочих дней с даты  поступления  запроса. В случае предоставления дополнительных документов организацией позднее установленного срока, общий срок рассмотрения дела также увеличивается соответственно периоду предоставления документов.  

3.3.5. Максимальный срок исполнения процедуры предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать дней с момента регистрации запроса.

3.3.6. В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки по конкретному обращению заявителя, возможно продление срока рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней с уведомлением об этом заявителя.

3.3.7. Специалист передает информационное письмо на подпись должностному лицу. 

3.4. Административная процедура «Согласование программы»:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача Главе Прибрежнинского муниципального образования на подпись информационного письма.

3.4.2. По результатам рассмотрения обращения специалистом, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления   контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяет главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.3. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц

4.2.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 В соответствии с действующим порядком, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Прибрежнинского сельского поселения. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru, официальный сайт администрации Прибрежнинского сельского поселения www.adm-prib.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные главе Прибрежнинского муниципального образования,  направляются по адресу: 665748 Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, 9, главе Прибрежнинского МО.

По телефону (факсу) 8(3953) 408-343, 8 (3953)408-392.

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах, решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Прибрежнинского сельского поселения, должностного лица администрации Прибрежнинского сельского поселения. Гражданином (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления администрация Прибрежнинского сельского поселения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

         5.4. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

                                                                                 И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования 

                     А.И. Гигель

Приложение №1

 к административному регламенту по предоставлению муниципальной   услуги «Согласование инвестиционной    программы организаций, осуществляющих  регулируемые виды деятельности  в сфере теплоснабжения»

Главе Прибрежнинского муниципального образования 

от _______________________________________ 

                название организации, ФИО руководителя 

Почтовый адрес: __________________________ _________________________________________

                             (обязательно для заполнения)

E-mail: __________________________________

Контактный телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В рамках муниципальной услуги «Согласование инвестиционной программы организаций,  осуществляющих  регулируемые виды деятельности    в сфере теплоснабжения» прошу согласовать инвестиционную программу организации, осуществляющей деятельность в сфере теплоснабжения на территории Прибрежнинского муниципального образования.

Даю согласие администрации Прибрежнинского муниципального образования на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данного заявления до его письменного отзыва.

Приложение: ____________________________________

	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	

	                    (дата)                                                                                        (подпись заявителя)


Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих   регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения» 

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих   регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения»




	












                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

п. Прибрежный

от 28 января 2015 года                                                                                             №6

Об утверждении административного регламента по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»

 В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении»; постановлением Правительства РФ от 06.09.2012 года № 889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей», постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №5 от 17.01.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением  главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013 года, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации», согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского сельского поселения и размещению на сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования


            А.И. Гигель

Приложение №1

к постановлению главы Прибрежнинского муниципального образования

№6  от 28.01.2015 года

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги  могут быть  юридические лица (или их уполномоченные представители), являющиеся владельцами или эксплуатирующие на законном основании источники тепловой энергии и (или) тепловые сети, используемые для теплоснабжения потребителей Прибрежнинского муниципального образования (далее - Заявители).

Настоящий Регламент не распространяется на вывод в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей, которые используются исключительно для собственных нужд их владельцев и с использованием которых не осуществляется теплоснабжение иных потребителей.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, находится по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, д. 9. Приемные дни:  понедельник – среда 09.00 до 16.00; пятница 09.00 – 13.00; перерыв - с 13.00 до 14.00; выходные - суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(3953) 408-392, по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: adm-prib@yandex.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

2.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации (далее муниципальная услуга). 

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Исполнительным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Прибрежнинского сельского поселения. 

2.2.2. Администрация Прибрежнинского сельского поселения (далее Исполнитель) предоставляет муниципальную услугу юридическим лицам,  имеющим в собственности либо эксплуатирующим на законном основании источники тепловой энергии и (или) тепловые сети (далее объекты), используемые для теплоснабжения потребителей муниципального образования.

2.2.3. Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения (далее - Специалисты).

2.2.4. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменная заявка в электронной форме, на бумажном носителе в печатном или рукописном виде (далее заявка). При устном обращении Заявителя за консультацией по вопросам предоставления муниципальной услуги лично или по телефону Исполнитель проводит краткое устное консультирование, продолжительность которого не может превышать десяти минут, включая время изложения вопроса Заявителем. 
2.2.5. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.6. Исполнитель самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственных организаций, если Заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.2.7. При предоставлении муниципальной услуги исполнительный орган не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и подведомственные им организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование главой  Прибрежнинского муниципального образования вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт (из эксплуатации) и включение сведений об объектах ремонта в сводный план ремонта объектов коммунального назначения (далее - сводный план).

- отказ от согласования вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации при наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента.

2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1 Сроки предоставления муниципальной услуги в части согласования вывода в ремонт источников тепловой энергии и тепловых сетей:

- прием заявок о согласовании вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей - до 10 октября года, предшествующего году, в котором планируется проведение ремонтов;

- прием заявок о внесении изменений в сводный план - не позднее чем за 10 дней до планируемого начала ремонтных работ;

- принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей - не позднее 30 ноября года, предшествующего планируемому году;

- рассмотрение заявок о внесении изменений в сводный план (изменение сроков проведения ремонтов, продление сроков ранее начатых ремонтов, вывод в ремонт новых объектов) и принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании этих изменений - в течение пяти рабочих дней со времени поступления заявки;

- выдача или направление Заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании планового вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт, - в течение трёх рабочих дней со дня утверждения сводного плана;

- выдача Заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план - в течение трёх рабочих дней со дня утверждения измененного сводного плана.

2.4.2. Сроки предоставления муниципальной услуги о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей:

- срок подачи заявок на согласование вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей - не позднее восьми месяцев до даты планируемого вывода их из эксплуатации;

- принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей - не позднее 30 дней со дня представления Заявителем заявки и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- выдача или направление Заявителю по адресу, указанному в заявке, документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии (котельных), тепловых сетей, - в течение семи дней со дня принятия решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, относятся:

· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 года  №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

· Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Постановление Правительства РФ от 06.09.2012 года №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Устав Прибрежнинского муниципального образования;

· Настоящий административный регламент;

· иные нормативные правовые акты Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к предоставляемым документам

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги в виде письменного ответа Заявителю и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, приведён в таблице 1.

Таблица 1

	Наименование документа
	Форма представления
	Примечание

	Заявка о согласовании вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Форма заявки представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту

	Заявка о внесении изменений в сводный план ремонтов
	
	Форма заявки представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту

	Заявка о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 
	
	Форма заявки представлена в приложении № 3 к настоящему регламенту

	Документ, подтверждающий право собственности или использования источников тепловой энергии, тепловых сетей (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п.)
	Копия с предъявлением оригинала 
(по запросу)
	Представляется по запросу Исполнителя, если право на объекты не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	Перечень потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом в ремонт или из эксплуатации котельных, тепловых сетей 
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Предоставляется в случае прекращения или ограничения теплоснабжения потребителей при выводе объектов в ремонт или из эксплуатации в отопительный период

	Перечень выводимого из эксплуатации оборудования котельных, тепловых сетей с обоснованием необходимости (целесообразности) вывода из эксплуатации 
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Предоставляется по запросу Исполнителя при выводе из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей

	Документы, подтверждающие согласие потребителей на вывод из эксплуатации котельных, тепловых сетей (письменное согласие; протокол разногласий; акт о вручении уведомления потребителю)
	Оригиналы или копии документов (по запросу)
	Предоставляется по запросу Исполнителя при выводе из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей


2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги, связанной с выводом из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей, может потребоваться выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у Заявителя права собственности на источники тепловой энергии, тепловые сети. Данный  документ находится в распоряжении органов власти и, при необходимости, может быть получен администрацией Прибрежнинского сельского поселения без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена с Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить исполнителю свидетельство о государственной регистрации права собственности на источники тепловой энергии, тепловые сети.

2.6.3. Исполнитель при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от Заявителей или их представителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.

2.6.4. К заявкам, направляемым Заявителями в адрес Исполнителя, предъявляются следующие требования:

- заявка должна подаваться на бумажном носителе в печатном или рукописном виде либо в электронной форме; направляться  почтовым отправлением, по электронной почте либо передаваться лично Специалистам, предоставляющим муниципальную услугу, с соблюдением сроков, указанных в пункте 2.4. настоящего регламента;

- заявка должна содержать наименование юридического лица - Заявителя, должность, фамилию и инициалы её руководителя, почтовый или электронный адрес, контактный телефон;

- заявка должна быть составлена в соответствии с приложениями 1, 2, 3 к настоящему регламенту (в зависимости от предмета согласования) на имя главы администрации Прибрежнинского муниципального образования и подписана руководителем юридического лица, кроме случаев направления заявки по электронной почте;

- к заявке должны быть приложены документы согласно таблице 1 пункта 2.6.1 настоящего регламента. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Не соответствие документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего регламента.

2.7.3. Нарушены сроки подачи заявок, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента. 

2.7.4. Текст заявки не поддается прочтению, написан карандашом, имеет исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если:

- от Заявителя поступило письменное заявление о прекращении рассмотрения его заявки, о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- Заявитель не относится к лицам, категории которых указаны в пункте 1.2 настоящего регламента;

- вывод в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей в отопительный период приводит к прекращению или ограничению теплоснабжения потребителей.

- в заявке содержатся вопросы, не имеющие отношения к предоставлению муниципальной услуги; 

- не соблюдены требования к оформлению документов, указанные в пункте 2.6.4 настоящего регламента.

2.8.2. В случае представления дубликатных заявок Заявителям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.3. Обо всех случаях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю сообщается информационным письмом. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю в течение семи календарных дней со дня регистрации заявки, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении Заявителя либо его представителя при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации письменной заявки о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении Заявителя или его представителя не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Регистрация заявки, направленной Заявителем почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней. 

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.13.1. Помещения должны содержать места для ожидания и приема Заявителей. 

2.13.2. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями. 

2.13.3. Место для приема должно быть оборудовано стулом, столом и принадлежностями для составления письменной заявки (ручка, бумага).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, установленные настоящим регламентом, при обоснованности отказов в её предоставлении и при отсутствии жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются открытая информация о предоставлении муниципальной услуги и  наличие необходимых условий для Заявителей.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15.2. Первым этапом перехода  к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме является размещение информации о муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной  услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о включении или об отказе во включении сведений об объекте (объектах) ремонта в проект сводного плана, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей;

- подготовка (изменение) и утверждение сводного плана ремонтов источников тепловой энергии, тепловых сетей;

- выдача Заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации;

3.1.2. Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схем представлен в приложениях № 6, 7 к регламенту.

3.2.  Прием и регистрация заявки и приложенных к ней документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в администрацию Прибрежнинского сельского поселения. 

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием заявки и документов, выполняет следующие действия:

- принимает и регистрирует заявку и документы;

- проверяет полномочия лица, обратившегося с заявкой о предоставлении муниципальной услуги (при подаче заявки лично), правильность оформления заявки и комплектность представленных заявителем документов;

3.2.3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 регламента, специалист отказывает Заявителю в приеме заявки и документов.

3.2.4. В случае отказа в приеме заявки и документов Заявителю возвращается весь представленный комплект документов без регистрации заявки с указанием причин возврата. По желанию Заявителя уведомление об отказе в приеме заявки и документов оформляется в виде письма. Срок подготовки письма и направление его Заявителю - пять рабочих дней.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявки и приложенных к ней документов или отказ в приеме и регистрации заявки и документов.

3.3. Рассмотрение представленных документов, принятие решения о возможности или невозможности включения в проект сводного плана сведений о выводе в ремонт или из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявки с приложенными документами на рассмотрение Специалисту.

3.3.2. После получения заявки и прилагаемых к ней документов Специалист выполняет следующие административные действия:

- рассматривает заявку и документы, проверяет правильность оформления представленных документов;

- запрашивает (при необходимости) в порядке межведомственного информационного взаимодействия выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у заявителя регистрации права собственности на источники тепловой энергии, тепловые сети;

- изучает представленную документацию о технических параметрах, местоположении, сроках вывода в ремонт или из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей;

- выявляет случаи проведения плановых ремонтных работ в отопительный период, рассматривает перечень объектов потребителей, попадающих под ограничение теплоснабжения;

- проверяет возможность синхронизации вывода в ремонт технологически связанных тепловых сетей;

- по результатам проведенной проверки заявки и документов на вывод в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей вносит сведения о выводе объектов ремонта в проект сводного плана либо готовит письменный мотивированный отказ от включения объектов ремонта в проект сводного плана;

- по результатам проведенной проверки документов на вывод из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей готовит проект уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры - вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей является:

- включение сведений об объектах ремонта в проект сводного плана, разработка которого осуществляется в срок до 30 октября года, предшествующего планируемому в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 г. № 889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»;

- отказ во включения сведений об объектах ремонта в проект сводного плана.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры - вывода из эксплуатации тепловых сетей является утверждение главой муниципального образования:

- уведомления о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей (приложение № 4 к регламенту); 

- уведомления об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей (приложение № 5 к регламенту).

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 дней со дня регистрации заявки.

3.4. Утверждение сводного плана ремонтов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является представление на утверждение проекта сводного плана.

3.4.2. Проект сводного плана в срок до 7 ноября года, предшествующего планируемому, направляется Заявителям, подавшим заявки на согласование вывода в ремонт источников тепловой энергии и тепловых сетей для рассмотрения и представления предложений. Проект сводного плана направляется Заявителю по адресу электронной почты, в письменной форме по почтовому адресу либо выдается на руки в соответствии с указанным в заявке способом получения информации.

3.4.3. Предложения (при их наличии) принимаются Исполнителем в письменном виде по почте или при личном обращении Заявителя (его представителя) в срок до 20 ноября года, предшествующего планируемому. По итогам рассмотрения предложений вносятся изменения в проект сводного плана. Одновременно Специалист готовит проекты уведомлений Заявителям о согласовании или об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт.

3.4.4. Подготовленные проекты уведомлений рассматриваются и согласовываются в течение трёх рабочих дней главой муниципального образования.

3.4.5. Подготовленный проект сводного плана утверждается главой муниципального образования до 30 ноября года, предшествующего планируемому году.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является утвержденный сводный план ремонтов и подписание главой муниципального образования уведомлений о согласовании или об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт Заявителям, подавшим заявки.

3.4.8. Максимальная продолжительность административной процедуры согласования вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей составляет 31 день с момента представления проекта сводного плана на утверждение.

3.5. Выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт и из эксплуатации

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту подписанного главой администрации Прибрежнинского сельского поселения уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт или из эксплуатации.

3.5.2. Специалист выполняет следующие административные действия:

- регистрирует уведомление в журнале исходящих документов;

- направляет Заявителю уведомление и утвержденный сводный план ремонтов в письменной форме по почтовому адресу, по адресу электронной почты или выдает на руки в соответствии с указанным в заявке способом получения информации в течение трех рабочих дней со дня утверждения сводного плана.

3.5.3. Если заявителем выбран способ получения документа лично, то выдача подготовленного уведомления производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и (при необходимости) документа, подтверждающего полномочия представителя.

В случае неявки Заявителя (его представителя) Специалист отправляет уведомление по почтовому адресу, указанному в заявке, по истечении 15 дней со дня регистрации уведомления.

3.5.4. При выдаче уведомления об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт и из эксплуатации Заявителю возвращается комплект документов, который был представлен для получения муниципальной услуги, с указанием в уведомлении причин возврата.

3.5.5. Заявитель вправе отозвать свою заявку в любой момент рассмотрения документов до регистрации подготовленного уведомления о принятом решении.

Отзыв заявки о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заявления, которое может быть представлено Заявителем лично или направлено по почте. При этом заявка о согласовании вывода в ремонт или из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей остается в администрации муниципального образования, а комплект документов возвращается Заявителю.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода тепловых сетей в ремонт или из эксплуатации.

3.5.7. Максимальная продолжительность данной административной процедуры составляет три дня.

3.6. Внесение изменений в сводный план и выдача Заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявки о выводе источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт с внесением изменений в сводный план (приложение №2) с прилагаемыми документами согласно таблице 1 настоящего регламента.

3.6.2. Прием и регистрация заявки осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.2 настоящего регламента.

3.6.3. Рассмотрение представленных документов и процедура принятия решения осуществляются в соответствии с пунктом 3.3.2 регламента.

3.6.4. Специалист по результатам проверки представленных документов:

- вносит изменения в сводный план, готовит новый проект сводного плана, утверждение которого осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.4 регламента;

- готовит уведомление о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в сводный план, подписание которого осуществляется главой муниципального образования в течение трёх рабочих дней;

- регистрирует уведомление в журнале исходящих документов;

- направляет Заявителю уведомление и утвержденный сводный план с внесенными изменениями в письменной форме по почтовому адресу, по адресу электронной почты или выдает на руки в соответствии с указанным в заявке способом получения информации в течение трех рабочих дней со дня утверждения измененного сводного плана. Дополнительно сообщает Заявителю по телефону информацию, указанную в уведомлении.

3.6.5. При выборе Заявителем способа получения документа лично Специалист сообщает Заявителю (представителю Заявителя) по телефону, указанному в заявке, о готовности к выдаче подготовленного уведомления и необходимости явки в пятидневный срок с момента подачи заявки для получения уведомления. В случае неявки Заявителя в установленный срок документ направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.6.6. При выборе Заявителем способа получения документа по почте ему направляется заказное письмо с уведомлением о вручении.

3.6.7. Измененный сводный план направляется подавшим заявки собственникам тепловых сетей в течение трех рабочих дней со дня его утверждения.

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача подписанного главой муниципального образования уведомления о согласовании внесения изменений или об отказе согласования внесения изменений.

3.6.9. Общий срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня поступления заявки.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления   контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяет главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.3. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц

4.2.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 В соответствии с действующим порядком, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Прибрежнинского сельского поселения. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru, официальный сайт администрации Прибрежнинского сельского поселения www.adm-prib.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Письменные обращения заявителей, адресованные главе Прибрежнинского муниципального образования,  направляются по адресу: 665748 Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, 9, главе Прибрежнинского МО.

По телефону (факсу) 8(3953) 408-343, 8 (3953)408-392.

5.2.3. Письменная жалоба должна содержать:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

3) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах, решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Прибрежнинского сельского поселения, должностного лица администрации Прибрежнинского сельского поселения. Гражданином (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

5.2.4. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.5. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления администрация Прибрежнинского сельского поселения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

         5.4. В судебном порядке – в соответствии с действующим законодательством.

И.о. главы  Прибрежнинского 

муниципального образования: 

                А.И. Гигель 
Приложение № 1

к административному регламенту Прибрежнинского 
муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»
Форма заявки

о согласовании вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей 

Главе Прибрежнинского муниципального образования 

от  _____________________________________ 

________________________________________

                название организации, ФИО руководителя 

Почтовый адрес: _________________________ ________________________________________

                             (обязательно для заполнения)

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВКА

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» прошу согласовать вывод в ремонт объекта (ов): 








   













,

                                          (наименование объекта, функциональное назначение)

расположенного (ых) по адресу: ____________________________________________

                                                                  (местоположение  объектов, выводимых в ремонт)

с «____» ______________ 20__ года  по  «____» ______________ 20__ года

            (число, месяц, год вывода в ремонт и вывода из ремонта)

по причине 













                                             (причины вывода объектов в ремонт)

Прекращение (ограничение) теплоснабжения потребителей в связи с выводом  в ремонт указанных объектов:  не произойдёт /  произойдёт  (нужное подчеркнуть).

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить почтой по адресу: 







  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить по электронному адресу: 






  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом в ремонт котельных, тепловых сетей                   . 

(предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения теплоснабжения потребителей
2.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых в ремонт: ______________________________________________________________________         (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).

 
Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данной заявки до её письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                    /


(Дата подачи заявки)      


              МП             (Подпись,            ФИО Заявителя)

Приложение №2

к административному регламенту Прибрежнинского 
муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»
Форма заявки 

о внесении изменений в сводный план ремонтов 

Главе Прибрежнинского муниципального образования 

от  _____________________________________ 

________________________________________

                название организации, ФИО руководителя 

Почтовый адрес: _________________________ ________________________________________
                             (обязательно для заполнения)

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВКА

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» прошу внести в сводный план ремонтов Прибрежнинского муниципального образования следующие изменения: 

(изменения сроков вывода в ремонт, изменения состава и количества объектов, выводимых в ремонт и т.п.)
в отношении объекта (ов):  








,

                                                 (наименование объектов, в отношении которых вносятся изменения)

расположенного (ых) по адресу: 







            .

                                                                 


            (местоположение  объектов)

в связи с тем, что ___________________________________________________________

                         




  (указать причину внесения изменений)

Прекращение (ограничение) теплоснабжения потребителей в связи с внесением изменений в сводный план ремонта:  не произойдёт /  произойдёт  (нужное подчеркнуть).

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ почтой по адресу: 









  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ по электронному адресу: 








  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей тепловой энергии, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом в ремонт котельных, тепловых сетей                   . 

(предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения теплоснабжения потребителей
2.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых в ремонт: __________________________________________________________________________  

(договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).
Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения  на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данной заявки до её письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                    /


(Дата подачи заявки)      


  МП             (Подпись, ФИО Заявителя)

Приложение №3

к административному регламенту Прибрежнинского 
муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»
Форма заявки о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 

Главе Прибрежнинского муниципального образования 

от  _____________________________________ 

________________________________________

                название организации, ФИО руководителя 

Почтовый адрес: _________________________  

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВКА

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации» прошу согласовать вывод из эксплуатации объекта (ов): 








 

                                                                  (наименование объектов, функциональное назначение)














,

расположенного (ых) по адресу: ___________________________________________

                                                                        (местоположение объектов, выводимых из эксплуатации)

с «____» ______________ 20__ года  по причине 





 
(число, месяц, год вывода из эксплуатации)                                                 (причины вывода объектов из эксплуатации)

Прекращение (ограничение) теплоснабжения потребителей в связи с выводом из эксплуатации указанных объектов:  не произойдёт /  произойдёт  (нужное подчеркнуть).

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить почтой по адресу: 







  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить по электронному адресу: 






  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей, теплоснабжение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом из эксплуатации котельных, тепловых сетей (предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения теплоснабжения потребителей) _____________________
2. Документы, подтверждающие согласие потребителей тепловой энергии на вывод котельных, тепловых сетей из эксплуатации (предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения теплоснабжения потребителей) ___________________________________________
3. Перечень выводимых из эксплуатации оборудования котельных, тепловых сетей с обоснованием необходимости (целесообразности) вывода из эксплуатации (по запросу)

4.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых из эксплуатации ________________________________________________________________

                   (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).

Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данной заявки до её письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                   /


(Дата подачи заявки)      


              МП             (Подпись,            ФИО Заявителя)

Приложение №4

к административному регламенту Прибрежнинского 
муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»
Форма уведомления о согласовании вывода в ремонт 
(из эксплуатации) источников тепловой энергии, тепловых сетей 
	Российская Федерация

Иркутская область Братский район

Прибрежнинское 

Муниципальное Образование

Администрация 

Прибрежнинского сельского поселения

665748, Иркутская область, Братский район,

 п. Прибрежный, пер. Школьный, 9

тел./факс. 408-392

adm-prib@yandex.ru
исх. №____ от «__» ______201__года

На №____________от______________


	
	___________________________    Наименование Заявителя

__________________________

ФИО руководителя

	УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) источников 

тепловой энергии, тепловых сетей

    По результатам рассмотрения заявки _____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________
                                                         (наименование Заявителя)

с регистрационным номером ______ от «___» ______________ 20___ г.

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) с «___» __________ 20__ г.

объектов ______________________________________________________________________,
                                                                 (наименование объектов, функциональное назначение)

расположенных по адресу _______________________________________________________,

принадлежащих (обслуживаемых) Заявителем на основании ___________________________ ______________________________________________________________________________,

наименование, реквизиты документа, подтверждающего право собственности или использования объектов

принято решение:

    Согласовать  вывод в ремонт (из эксплуатации) указанных объектов, в том числе  установленного  на  объекте (объектах) оборудования (перечень  представлен  в приложении к заявке от «___» ___________ 20___ г. № ________________), 

с «___» ___________ 20___ г.

Глава Прибрежнинского 

муниципального образования                                   ___________             Г.В. Шехирева

(Должность лица, осуществляющего согласование                                   (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                                                               МП




Приложение №5

к административному регламенту Прибрежнинского 
муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»
Форма уведомления об отказе в  согласовании вывода в ремонт 
(из эксплуатации) источников тепловой энергии, тепловых сетей 

	Российская Федерация

Иркутская область Братский район

Прибрежнинское 

Муниципальное Образование

Администрация 

Прибрежнинского сельского поселения

665748, Иркутская область, Братский район,

 п. Прибрежный, пер. Школьный, 9

тел./факс. 408-392

adm-prib@yandex.ru
исх. №____ от «__» ______201__года

На №____________от______________


	
	___________________________    Наименование Заявителя

__________________________

ФИО руководителя

	УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) источников 

тепловой энергии, тепловых сетей

    По результатам рассмотрения заявки _____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________
                                                         (наименование Заявителя)

с регистрационным номером ______ от «___» ______________ 20___ г.

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) с «___» __________ 20__ г.

объектов ______________________________________________________________________,
                                                                 (наименование объектов, функциональное назначение)

расположенных по адресу _______________________________________________________,

принадлежащих (обслуживаемых) Заявителем на основании ___________________________ ______________________________________________________________________________,

(наименование, реквизиты документа, подтверждающего право собственности или использования объектов)

принято решение:

 1. Отказать в согласовании  вывода в ремонт (из эксплуатации) указанных объектов с

«___» ___________ 20___ г. по причине ____________________________________________ ______________________________________________________________________________

(причины отказа в согласовании вывода объектов в ремонт (из эксплуатации)

 2. Требовать от ________________________________________________________________

                                                      (наименование Заявителя)

приостановить вывод в ремонт (из эксплуатации) вышеуказанных объектов до 
«____»____________ 20___ г.

    Отказ  в  выдаче  согласования  не  является препятствием для повторной подачи  документов  для  согласования вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей при условии устранения причины, вызвавшей отказ.

Глава Прибрежнинского

 муниципального образования                                   ___________          Г.В. Шехирева

(Должность лица, осуществляющего согласование                                   (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                                                             МП




Приложение №6

к административному регламенту Прибрежнинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по согласованию вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей 


 
 
  




	












Приложение №7

к административному регламенту Прибрежнинского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации»

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по согласованию вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей


 
 
  




	










        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

п. Прибрежный

от 28 января 2015 года                                                                                             №7

Об утверждении административного регламента по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»

 В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 07.12.2011 года №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», постановлением Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 года №642 «Об утверждении Правил горячего водоснабжения и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 года №83», постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №5 от 17.01.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением  главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013 года, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации», согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского сельского поселения и размещению на сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования
 
 А.И. Гигель
Приложение №1

к постановлению главы Прибрежнинского муниципального образования

№7 от  28.01.2015 года

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями для муниципальной услуги  могут быть  физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (или их уполномоченные представители), являющиеся собственниками или эксплуатирующие на законном основании объекты централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения Прибрежнинского муниципального образования (далее - Заявители).

Настоящий Регламент не распространяется на вывод в ремонт и из эксплуатации автономных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения, которые используются исключительно для собственных нужд их владельцев и не являются частью централизованной системы горячего водоснабжения, холодного водоснабжения.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, находится по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, д. 9. Приемные дни:  понедельник – среда 09.00 до 16.00; пятница 09.00 – 13.00; перерыв - с 13.00 до 14.00; выходные - суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(3953) 408-392, по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: adm-prib@yandex.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

2.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации (далее муниципальная услуга). 

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Исполнительным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Прибрежнинского сельского поселения. 

2.2.2. Администрация Прибрежнинского сельского поселения (далее Исполнитель) предоставляет муниципальную услугу физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам (или их уполномоченным представителям), являющимся собственниками или эксплуатирующими на законном основании объекты централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения Прибрежнинского муниципального образования (далее Объекты).

2.2.3. Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения (далее - Специалисты).

2.2.4. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление в электронной форме, на бумажном носителе в печатном или рукописном виде (далее заявление). При устном обращении Заявителя за консультацией по вопросам предоставления муниципальной услуги лично или по телефону Исполнитель проводит краткое устное консультирование, продолжительность которого не может превышать десяти минут, включая время изложения вопроса Заявителем. 
2.2.5. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.6. Исполнитель самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственных организаций, если Заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.2.7. При предоставлении муниципальной услуги исполнительный орган не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и подведомственные им организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование главой  Прибрежнинского муниципального образования вывода Объектов в ремонт (из эксплуатации), включение сведений об объектах ремонта в Сводный план ремонта объектов коммунального назначения (далее - Сводный план) с приложением утвержденного Сводного плана.

- мотивированный отказ от согласования вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации при наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента.

2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1 Сроки предоставления муниципальной услуги в части согласования вывода Объектов в плановый ремонт:

- прием заявлений о согласовании вывода Объектов в ремонт - до 10 октября года, предшествующего году, в котором планируется проведение ремонтов;

- прием заявлений о внесении изменений в Сводный план - не позднее чем за 10 дней до планируемого начала ремонтных работ;

- разработка проекта Сводного плана - не позднее 30 октября года, предшествующего году, в котором запланирован вывод Объектов в ремонт;

- рассмотрение предложений Заявителей при их наличии, утверждение Сводного плана, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт - не позднее 30 ноября года, предшествующего году, в котором запланирован вывод Объектов в ремонт;
- выдача или направление Заявителям документа, подтверждающего принятие решения о согласовании вывода Объектов в ремонт, и утвержденного Сводного плана - не позднее 5 декабря года, предшествующего году, в котором запланирован вывод Объектов в ремонт; 


2.4.2. Сроки предоставления муниципальной услуги в части согласования изменений в Сводный план: 

- рассмотрение заявлений о внесении изменений в Сводный план (изменение сроков проведения плановых ремонтов, продление сроков ранее начатых ремонтов, внеплановый вывод в ремонт новых объектов), разработка и утверждение изменений в Сводный план, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании этих изменений осуществляется в течение десяти рабочих дней со времени поступления заявления;

- выдача Заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании внесения изменений в Сводный план - в течение трех рабочих дней со дня утверждения измененного Сводного плана.

2.4.3. Сроки предоставления муниципальной услуги о согласовании вывода Объектов из эксплуатации:

- срок подачи заявлений на согласование вывода Объектов из эксплуатации - не менее чем за один год до даты планируемого вывода их из эксплуатации;

- принятие решения о согласовании вывода Объектов из эксплуатации, или об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации, либо о выкупе или заключении договора аренды указанного объекта – в течение шести месяцев с момента получения заявления о согласовании вывода Объектов из эксплуатации;

- выдача или направление Заявителю по адресу, указанному в заявлении, документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации, - в течение пяти дней со дня принятия решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, относятся:

· Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Федеральный  закон от 07.12.2011 года №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»; 

· Постановление Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 года №642 «Об утверждении Правил горячего водоснабжения и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 года №83»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

· Устав Прибрежнинского муниципального образования;

· Настоящий административный регламент;

· иные нормативные правовые акты Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к предоставляемым документам

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги в виде письменного ответа Заявителю и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, приведён в таблице 1.

Таблица 1

	Наименование документа
	Форма представления
	Примечание

	Заявление о согласовании вывода в ремонт объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Форма заявления представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту

	Заявление о внесении изменений в Сводный план ремонтов
	
	Форма заявления представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту

	Заявление о согласовании вывода из эксплуатации объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения
	
	Форма заявления представлена в приложении № 3 к настоящему регламенту



	Документ, подтверждающий право собственности или использования Объектов (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п.)
	Копия с предъявлением оригинала 
(по запросу)
	Представляется по запросу Исполнителя, если право на объекты не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	Перечень потребителей, водоснабжение, водоотведение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом  Объектов в ремонт или из эксплуатации  
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Предоставляется в случае прекращения или ограничения водоснабжения потребителей, водоотведения при выводе объектов в ремонт или из эксплуатации 

	Перечень выводимого из эксплуатации оборудования с обоснованием необходимости (целесообразности) вывода из эксплуатации 
	Документ на бумажном носителе или электронном виде
	Предоставляется по запросу Исполнителя при выводе Объектов из эксплуатации 

	Документы, подтверждающие согласие потребителей на вывод Объектов из эксплуатации либо обоснование необходимости вывода Объектов из эксплуатации (протокол разногласий; акт о вручении уведомления потребителю)
	Оригиналы или копии документов (по запросу)
	Предоставляется по запросу Исполнителя при выводе Объектов из эксплуатации 


2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги, связанной с выводом Объектов из эксплуатации, может потребоваться выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у Заявителя права собственности на Объекты. Данный  документ находится в распоряжении органов власти и, при необходимости, может быть получен администрацией Прибрежнинского сельского поселения без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена с Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить исполнителю свидетельство о государственной регистрации права собственности на Объекты.

2.6.3. Исполнитель при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от Заявителей или их представителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.4. К заявлениям, направляемым Заявителями в адрес Исполнителя, предъявляются следующие требования:
- заявление должно подаваться на бумажном носителе в печатном или рукописном виде либо в электронной форме; направляться  почтовым отправлением, по электронной почте либо передаваться лично Специалистам, предоставляющим муниципальную услугу, с соблюдением сроков, указанных в пункте 2.4. настоящего регламента;
- заявление должно содержать данные Заявителя: фамилию и инициалы физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, должность, фамилию и инициалы её руководителя, почтовый или электронный адрес, контактный телефон;

- заявление должно быть составлено в соответствии с приложениями 1, 2, 3 к настоящему регламенту (в зависимости от предмета согласования) на имя главы администрации Прибрежнинского сельского поселения и подписано Заявителем, кроме случаев направления заявления по электронной почте;

- к заявлению должны быть приложены документы согласно таблице 1 пункта 2.6.1 настоящего регламента. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Не соответствие документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего регламента.

2.7.3. Нарушены сроки подачи заявлений, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего регламента. 

2.7.4. Текст заявления не поддается прочтению, написан карандашом, имеет исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если:

- от Заявителя поступило письменное заявление о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- Заявитель не относится к лицам, категории которых указаны в пункте 1.2 настоящего регламента;

- вывод Объектов в ремонт и из эксплуатации приводит к прекращению или ограничению водоснабжения, водоотведения потребителей;

- в заявлении содержатся вопросы, не имеющие отношения к предоставлению муниципальной услуги; 

- не соблюдены требования к оформлению документов, указанные в пункте 2.6.4 настоящего регламента.

2.8.2. В случае представления дубликатных заявлений Заявителям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.3. Обо всех случаях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю сообщается информационным письмом. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю в течение семи календарных дней со дня регистрации заявления, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении Заявителя либо его представителя при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации письменной заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении Заявителя или его представителя не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Регистрация заявления, направленного Заявителем почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней. 

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.13.1. Помещения должны содержать места для ожидания и приема Заявителей. 

2.13.2. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями. 

2.13.3. Место для приема должно быть оборудовано стулом, столом и принадлежностями для составления письменного заявления (ручка, бумага).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, установленные настоящим регламентом, при обоснованности отказов в её предоставлении и при отсутствии жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются открытая информация о предоставлении муниципальной услуги и  наличие необходимых условий для Заявителей.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15.2. Первым этапом перехода  к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме является размещение информации о муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной  услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о включении или об отказе во включении сведений об объекте (объектах) ремонта в проект Сводного плана, принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации;

- подготовка (изменение) и утверждение Сводного плана ремонтов;

- выдача Заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации;

3.1.2. Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схем представлен в приложениях № 6, 7 к регламенту.

3.2.  Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в администрацию Прибрежнинского сельского поселения

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием заявления и прилагаемых к нему документов, выполняет следующие действия:

- принимает и регистрирует заявление и документы;

- проверяет полномочия лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (при подаче заявления лично), правильность оформления заявления и комплектность представленных Заявителем документов;

3.2.3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 регламента, специалист отказывает Заявителю в приеме заявления и документов.

3.2.4. В случае отказа в приеме заявления и документов Заявителю возвращается весь представленный комплект документов без регистрации заявления с указанием причин возврата. По желанию Заявителя уведомление об отказе в приеме заявления и документов оформляется в виде письма. Срок подготовки письма и направление его Заявителю - пять рабочих дней.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры являются:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- отказ в приеме и регистрации заявления и документов.

3.3. Рассмотрение представленных документов, принятие решения о возможности или невозможности вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления с приложенными документами на рассмотрение Специалисту.

3.3.2. После получения заявления и прилагаемых к ней документов Специалист выполняет следующие административные действия:

- рассматривает заявление и документы, проверяет правильность оформления представленных документов;

- запрашивает (при необходимости) в порядке межведомственного информационного взаимодействия выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у заявителя регистрации права собственности на Объекты;

- изучает представленную документацию о технических параметрах, местоположении Объектов, сроках вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации;

- рассматривает перечень объектов потребителей, для которых возможно  прекращение или ограничение водоснабжения, водоотведения в случае вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации;

- проверяет возможность синхронизации вывода в ремонт технологически связанных объектов водоснабжения, водоотведения;

- проводит анализ возможности и целесообразности вывода Объектов из эксплуатации в связи с консерваций, ликвидацией и т. п., делает соответствующие выводы; 

- в случае принятия решения о согласовании вывода Объектов в ремонт по результатам проведенной проверки документов вносит сведения об объектах ремонта в проект Сводного плана, направляет его на утверждение главе администрации, готовит проект уведомления о согласовании вывода Объектов в ремонт в адрес Заявителя;

- в случае принятия решения о согласовании вывода Объектов из эксплуатации по результатам проведенной проверки документов готовит проект уведомления о согласовании вывода Объектов из эксплуатации в адрес Заявителя;

 - в случае принятия решения об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт (из эксплуатации) по результатам проведенной проверки документов готовит уведомление об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации в адрес заявителя с указанием причин отказа и требованием о необходимости приостановить вывод Объектов в ремонт (из эксплуатации).

При отказе от согласования вывода Объектов из эксплуатации администрация Прибрежнинского сельского поселения имеет право требовать приостановления вывода из эксплуатации объектов централизованных систем холодного водоснабжения и (или) водоотведения на срок не более трех лет, объекта централизованной системы горячего водоснабжения – на срок не более одного года. Кроме того, администрация Прибрежнинского сельского поселения может принять решение о заключении договора аренды Объектов либо о выкупе Объектов.

3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры – принятия решения вывода Объектов в ремонт является:

- включение сведений об Объектах ремонта в проект Сводного плана, который разрабатывается в срок до 30 октября и утверждается в срок до 30 ноября года, предшествующего планируемому, и утверждение главой муниципального образования уведомления о согласовании вывода Объектов в ремонт, форма которого приведена в приложении № 4 к регламенту; 

- внесение изменений об объектах ремонта в Сводный план в срок 10 дней и утверждение главой муниципального образования уведомления о согласовании вывода Объектов в ремонт (приложение № 4 к регламенту); 

- отказ во включения сведений об Объектах ремонта в Сводный план и утверждение главой муниципального образования уведомления об отказе в  согласовании вывода Объектов в ремонт (приложение № 5 к регламенту); 

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры - вывода Объектов из эксплуатации является утверждение главой муниципального образования:

- уведомления о согласовании вывода Объектов из эксплуатации (приложение № 4 к регламенту); 

- уведомления об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации (приложение № 5 к регламенту).

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 54 дней со дня регистрации заявления.

3.4. Выдача заявителю уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт и из эксплуатации

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту подписанного главой Прибрежнинского муниципального образования уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации.

3.4.2. Специалист выполняет следующие административные действия:

- регистрирует уведомление в журнале исходящих документов;

- направляет Заявителю уведомление и утвержденный Сводный план (либо Сводный план с изменениями) в письменной форме по почтовому адресу, по адресу электронной почты или выдает на руки в соответствии с указанным в заявлении способом получения информации в течение трех рабочих дней со дня утверждения Сводного плана.

3.4.3. Если заявителем выбран способ получения документа лично, то выдача подготовленного уведомления производится при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и (при необходимости) документа, подтверждающего полномочия представителя.

В случае неявки Заявителя (его представителя) Специалист отправляет уведомление по почтовому адресу, указанному в заявлении, по истечении 15 дней со дня регистрации уведомления.

3.4.4. При выдаче уведомления об отказе в согласовании вывода объектов в ремонт и из эксплуатации Заявителю возвращается комплект документов, который был представлен для получения муниципальной услуги, с указанием в уведомлении причин возврата.

3.4.5. Заявитель вправе отозвать своё заявление в любой момент рассмотрения документов до регистрации подготовленного уведомления о принятом решении.

Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заявления, которое может быть представлено Заявителем лично или направлено по почте. При этом заявление о согласовании вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации остается в администрации муниципального образования, а комплект документов возвращается Заявителю.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача уведомления о согласовании или об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт или из эксплуатации.

3.4.7. Максимальная продолжительность данной административной процедуры составляет три дня.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления   контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется должностными лицами администрации Прибрежнинского сельского поселения в соответствии с распределением обязанностей.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. 

4.1.3. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц

4.2.1. Специалисты несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.

5. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 5.1. В соответствии с действующим порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Прибрежнинского сельского поселения.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru, официальный сайт администрации Прибрежнинского сельского поселения www.adm-prib.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Письменные обращения заявителей, адресованные главе Прибрежнинского муниципального образования,  направляются по адресу: 665748 Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, 9, главе Прибрежнинского МО.

По телефону (факсу) 8(3953) 408-343, 8 (3953)408-392.

5.2.4. Письменная жалоба должна содержать: 

- полное наименование заинтересованного лица, подающего жалобу, его местонахождение, контактный почтовый адрес;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах. решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

- доводы, на основании которых заявитель (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации Прибрежнинского сельского поселения.

- подпись руководителя (подпись уполномоченного представителя) и дату. 

5.2.5. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.6. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшего за собой обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления глава Прибрежнинского муниципального образования направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.2.10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.3. Обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке проводится в соответствии с действующим законодательством.

 

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования 





А.И. Гигель
Приложение № 1
к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»
Форма 

заявления о согласовании вывода в ремонт объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

Главе Прибрежнинского МО


от  _____________________________________ 

________________________________________

     ФИО Заявителя ( название организации, ФИО руководителя)

Почтовый адрес: _________________________ ________________________________________

                             (обязательно для заполнения)

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации» прошу согласовать вывод в ремонт объекта (ов): 








   

__











_______,

                                          (наименование объекта, функциональное назначение)

расположенного (ых) по адресу: ____________________________________________

                                                                  (местоположение  объектов, выводимых в ремонт)

с «____» ______________ 20__ года  по  «____» ______________ 20__ года

            (число, месяц, год вывода в ремонт и вывода из ремонта)

по причине 













                                             (причины вывода объектов в ремонт)

Прекращение (ограничение) водоснабжения, водоотведения потребителей в связи с выводом  в ремонт указанных объектов:  не произойдёт / произойдёт  (нужное подчеркнуть).

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить почтой по адресу: 







  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить по электронному адресу: 






  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей, водоснабжение, водоотведение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом объектов в ремонт_______________________                   . 

(предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения водоснабжения, водоотведения потребителей)
2.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых в ремонт: ______________________________________________________________________         (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).

Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данного заявления до его письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                    /


(Дата подачи заявления)      


              МП             (Подпись,            ФИО Заявителя)

Приложение № 2

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»
Форма заявления о внесении изменений в сводный план ремонтов 

Главе Прибрежнинского МО 


от  _____________________________________ 

________________________________________

     ФИО Заявителя ( название организации, ФИО руководителя)

Почтовый адрес: _________________________ ________________________________________

                             (обязательно для заполнения)

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации» прошу внести в сводный план ремонтов Прибрежнинского следующие изменения: 

(изменения сроков вывода в ремонт, изменения состава и количества объектов, выводимых в ремонт и т.п.)
в отношении объекта (ов):  








,

                                                 (наименование объектов, в отношении которых вносятся изменения)

расположенного (ых) по адресу: 







            .

                                                                 


            (местоположение  объектов)

в связи с тем, что ___________________________________________________________

                         




  (указать причину внесения изменений)

Прекращение (ограничение) водоснабжения, водоотведения потребителей в связи с внесением изменений в сводный план ремонта: не произойдёт / произойдёт (нужное подчеркнуть)

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ почтой по адресу: 









  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ по электронному адресу: 








  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей, водоснабжение, водоотведение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом объектов в ремонт____________________________________                   . 

(предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения водоснабжения, водоотведения потребителей)
2.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых в ремонт: __________________________________________________________________________  

(договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).

Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данного заявления до его письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                    /


(Дата подачи заявления)      


  МП             (Подпись, ФИО Заявителя)

Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»
Форма заявления

о согласовании вывода из эксплуатации объектов централизованных 
систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

Главе Прибрежнинского МО 


от  _____________________________________ 

________________________________________

     ФИО Заявителя ( название организации, ФИО руководителя)

Почтовый адрес: _________________________  

E-mail: _________________________________

Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В рамках муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации» прошу согласовать вывод из эксплуатации объекта (ов): 
_____________







_ 

                                                                  (наименование объектов, функциональное назначение)














 ,

расположенного (ых) по адресу: ___________________________________________

                                                                        (местоположение объектов, выводимых из эксплуатации)

с «____» ______________ 20__ года  по причине 





 
(число, месяц, год вывода из эксплуатации)                                                 (причины вывода объектов из эксплуатации)

Прекращение (ограничение) водоснабжения, водоотведения потребителей в связи с выводом из эксплуатации указанных объектов:  не произойдёт /  произойдёт.  

                                                                                          (нужное подчеркнуть).

Документы прошу направить следующим способом (отметить нужное):

 ┌─┐

 │   │ передать лично в руки;

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить почтой по адресу: 







  .

 └─┘

 ┌─┐

 │   │ отправить по электронному адресу: 






  .

 └─┘

    Приложение:

1. Перечень потребителей, водоснабжение, водоотведение которых может быть прекращено или ограничено в связи с выводом объектов из эксплуатации (предоставляется в случае возможного прекращения или ограничения водоснабжения, водоотведения потребителей) __________________
2. Документы, подтверждающие согласие потребителей на вывод объектов из эксплуатации (предоставляются в случае прекращения или ограничения водоснабжения, водоотведения  потребителей) 

3. Перечень выводимого из эксплуатации оборудования с обоснованием необходимости (целесообразности) вывода из эксплуатации (по запросу)

4.  Документ, подтверждающий право собственности или использования объектов, выводимых из эксплуатации ________________________________________________________________

                    (договор аренды; безвозмездного пользования и т.п., предоставляется по запросу Специалиста).

Даю согласие администрации Прибрежнинского сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данного заявления до его письменного отзыва.
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	                                /                                    /


(Дата подачи заявления)      


              МП             (Подпись,            ФИО Заявителя)

Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»

Форма уведомления о согласовании вывода в ремонт 
(из эксплуатации) объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

	Российская Федерация

Иркутская область

Братский район

Прибрежнинское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

Прибрежнинского сельского поселения

665764,  Иркутская область, Братский район,  

п. Прибрежный, пер. Школьный, 9

 тел/: 408-392

____________   №    _______

На №____________от______________

	___________________________    Наименование Заявителя

__________________________

ФИО руководителя

	УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) объектов централизованных 
систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

    По результатам рассмотрения заявления _________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

                                                        (ФИО (наименование) Заявителя

с регистрационным номером ______ от «___» ______________ 20___ г.

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) с «___» __________ 20__ г.

объектов ______________________________________________________________________,

                                                                 (наименование объектов, функциональное назначение)

расположенных по адресу _______________________________________________________,

принадлежащих (обслуживаемых) Заявителем на основании ___________________________ ______________________________________________________________________________,

наименование, реквизиты документа, подтверждающего право собственности или использования объектов

принято решение:

    Согласовать  вывод в ремонт (из эксплуатации) указанных объектов, в том числе  установленного  на  объекте (объектах) оборудования ________________________________ ______________________________________________________________________________

(перечень  оборудования или ссылка на перечень, прилагаемый к заявлению) 

с «___» ___________ 20___ г.

Глава Прибрежнинского МО                                   ___________                     

(Должность лица, осуществляющего согласование                                   (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                                                               МП




Приложение № 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»»
Форма уведомления об отказе в  согласовании вывода в ремонт 
(из эксплуатации) объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

	Российская Федерация

Иркутская область

Братский район

Прибрежнинское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

Прибрежнинского сельского поселения

665764,  Иркутская область, Братский район,  

п. Прибрежный, пер. Школьный, 9

 тел/: 408-392

____________   №    _______

На №____________от______________

	___________________________    Наименование Заявителя

__________________________

ФИО руководителя

	УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

    По результатам рассмотрения заявления __________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

                                                         ФИО (наименование) Заявителя

с регистрационным номером ______ от «___» ______________ 20___ г.

о согласовании вывода в ремонт (из эксплуатации) с «___» __________ 20__ г.

объектов ______________________________________________________________________,

                                                                 (наименование объектов, функциональное назначение)

расположенных по адресу _______________________________________________________,

принадлежащих (обслуживаемых) Заявителем на основании ___________________________ ______________________________________________________________________________,

(наименование, реквизиты документа, подтверждающего право собственности или использования объектов)

принято решение:

 1. Отказать в согласовании  вывода в ремонт (из эксплуатации) указанных объектов с

«___» ___________ 20___ г. по причине ____________________________________________ ______________________________________________________________________________

(причины отказа в согласовании вывода объектов в ремонт (из эксплуатации)

 2. Требовать от ________________________________________________________________

                                                      (наименование Заявителя)

приостановить вывод в ремонт (из эксплуатации) вышеуказанных объектов на срок _____________ до «____»____________ 20___ г. 

3. _________________________________________________________________________

(информация о рассмотрении возможности заключении договора аренды, выкупе  объектов)
    Отказ  в  выдаче  согласования  не  является препятствием для повторной подачи  документов  для  согласования вывода из эксплуатации объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения при условии устранения причины, вызвавшей отказ.

Глава Прибрежнинского МО                                   ___________                     

(Должность лица, осуществляющего согласование                                   (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                                                               МП


Приложение № 6

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного 
водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по согласованию вывода в ремонт объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения

 
 
  


                                                Приложение № 7

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации»

БЛОК-СХЕМА 

муниципальной услуги по согласованию вывода из эксплуатации объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения
 

 
 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ



                                  п. Прибрежный
от  «28» января  2015 года      
№8

Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной, производственной

программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного

водоснабжения и водоотведения»

 В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 30 декабря 2004 года № 210-ФЗ  «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования №5 от 17.01.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования», порядком разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Прибрежнинского сельского поселения, утвержденного постановлением  главы Прибрежнинского муниципального образования №6 от 17.01.2013 года, руководствуясь статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование инвестиционной, производственной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене Прибрежнинского сельского поселения и размещению на сайте администрации Прибрежнинского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования

А.И. Гигель

                                        Приложение № 1

    к постановлению главы       

    Прибрежнинского муниципального    

    образования

    №8 от 28.01.2015 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование инвестиционной, производственной программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент муниципальной услуги по согласованию инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент). Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги  могут быть  организации, осуществляющие регулируемые виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения на территории Прибрежнинского МО (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Администрация Прибрежнинского сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, находится по адресу: 665748, Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, д. 9. Приемные дни:  понедельник – среда 09.00 до 16.00; пятница 09.00 – 13.00; перерыв - с 13.00 до 14.00; выходные - суббота, воскресенье

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(3953) 408-392, по электронной почте администрации сельского поселения E-mail: adm-prib@yandex.ru.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге размещается на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

2.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – согласование инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Исполнительным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Прибрежнинского  сельского поселения.
2.2.2. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского  муниципального образования обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения.

2.2.3. Работу по предоставлению муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации Прибрежнинского сельского поселения (далее - Специалисты).

2.2.4. Основанием  для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление, принятое от Заявителя или его уполномоченного представителя. Заявители или их уполномоченные представители направляют в администрацию Прибрежнинского  сельского поселения обоснованные предложения (заявление с прилагаемыми обосновывающими материалами) о согласовании инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения.

Консультации по вопросам согласования инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется

почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

Если обращение за консультацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 10 минут, время ожидания ответа на звонок не должно превышать 5 минут.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента поступления обращения.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации Прибрежнинского  сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу органа исполнительной власти или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.5. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункционального центра не предусмотрено.

2.2.6. Исполнитель самостоятельно запрашивает сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо их подведомственных организаций, если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе.

2.2.7. При предоставлении муниципальной услуги исполнительный орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и подведомственные им организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-  согласование  главой   муниципального образования инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения;

- отказ в согласовании  главой   муниципального образования инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения.

2.4.   Срок предоставления государственной услуги 

Общий срок исполнения функции по предоставлению муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в другие организации для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 календарных дней с момента регистрации запроса до момента его исполнения и направления заявителю. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги, относятся:

· Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 30 декабря 2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 г.    № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;

· Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 99 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

· Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 100 «Об утверждении Методических рекомендаций по подготовке технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

· Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 14 апреля 2008 г. № 48 «Об утверждении Методики проведения мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

·  Устав Прибрежнинского  муниципального образования;

·  настоящий административный регламент;

·  иные нормативные правовые акты Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к предоставляемым документам

2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги в виде письменного ответа заявителю и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- письменный запрос заявителей о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, направленный по электронной почте либо составленный на бумажном носителе (далее - запрос);

- копия экспертного заключения, выписка из экспертного заключения, расшифровка статей затрат и прибыли, учтенных регулирующим органом при установлении тарифов, действующих на момент рассмотрения инвестиционной, производственной  программ;

- копии иных инвестиционных программ, действующих на момент рассмотрения инвестиционной программы;

- проекты инвестиционной, производственной программ;

- основные показатели, учитываемые  при разработке инвестиционной, производственной программ в сфере системы горячего, холодного водоснабжения и водоотведения;

- краткое описание системы горячего, холодного водоснабжения и водоотведения, производственных мощностей, технологии предоставления услуги;

- краткую характеристику абонентов и потребителей;

- анализ динамики изменения объемов потребления услуг организации, осуществляющей  виды деятельности в сфере системы горячего, холодного водоснабжения и водоотведения за три последние года  с анализом состояния и организации учета объемов потребления услуг;

- оценку существующего состояния системы горячего, холодного водоснабжения и водоотведения;

- оценку потребности в инвестициях, источниках финансирования;

- определение финансовых источников для реализации инвестиционной программы;

- ожидаемые результаты реализации инвестиционной, производственной программ, их эффективность;

-   график реализации инвестиционной, производственной программ;

- расходы на текущий и капитальный ремонт, техническое обслуживание, принятые регулирующим органом при установлении тарифов на услуги систем горячего, холодного водоснабжения и водоотведения;

- документы, подтверждающие плановые и фактические расходы на ремонт: планы-графики проведения ремонтов, дефектные ведомости, сметы, схемы участков объектов теплоснабжения, которые будут подвергаться ремонту в регулируемом периоде, акты выполненных работ, счета-фактуры и т.д.;

       - программу в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности с указанием целевых показателей энергосбережения и повышения энергетической эффективности и мероприятий;


- опись представленных документов.

2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить: 

- правоустанавливающие документы на имущество, используемое для осуществления регулируемых видов деятельности (копии договоров с приложениями, копии свидетельств о праве  собственности на недвижимое имущество).

2.6.3. Исполнитель при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.4. К запросам заявителей предъявляются следующие требования:

- заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование структурного подразделения, в которое направляется запрос, должность, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также название организации - заявителя, должность руководителя, почтовый или электронный адрес, контактный телефон;

- письменный запрос должен быть подписан  руководителем юридического лица, кроме случаев направления запроса по электронной почте.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если:

- информация, за предоставлением которой обратился заявитель, не относится к определенной настоящим административным регламентом;
- из содержания запроса невозможно установить, какая именно информация запрашивается, текст обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения, отсутствует адрес заявителя;

- в обращении содержатся вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную тайну, или сведений конфиденциального характера;

- не соблюдены требования к оформлению документов, указанные в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента.

2.8.2. В случае представления дубликатных обращений получателям могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.3. Обо всех случаях приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом. Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя либо его представителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя или его представителя не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Регистрация запроса, направленного заявителем почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в срок, не превышающий двух рабочих дней. 

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.13.1. Помещения должны содержать места для ожидания и приема заявителей. 

2.13.2. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями. 

2.13.3. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, столом и принадлежностями для написания письменного запроса (ручка, бумага).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, установленные настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15.2. Первым этапом перехода  к предоставлению муниципальных услуг в электронной форме является размещение информации о муниципальной услуге на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
 Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 3 к Административному регламенту – «Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация запроса заявителя;

- рассмотрение запроса заявителя;

- анализ информации и подготовка согласования; 

- согласование программ.

3.1.  Административная процедура «Прием и регистрация запроса заявителя»:

3.1.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию Прибрежнинского сельского поселения. 

3.1.2. В день получения заявления специалист регистрирует его в журнале входящих документов.

3.1.3.Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.2. Административная процедура «Рассмотрение запроса заявителя»
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов главе Прибрежнинского  муниципального образования.  

3.2.2. Глава Прибрежнинского  муниципального образования после рассмотрения заявления заявление и пакет приложенных документов (при наличии) в течение трех рабочих дней передается специалисту, уполномоченному на рассмотрение запроса заявителя, (далее специалисту). Специалист осуществляет проверку  представленных  документов  на  предмет  полноты  и правильности их составления с учетом требований законодательства, а также на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на исполнение.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов Главе Прибрежнинского  муниципального образования.

3.3. Административная процедура «Анализ информации и подготовка согласования»:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту администрации Прибрежнинского  сельского поселения.
3.3.2. Ответственный исполнитель рассматривает и осуществляет проверку  представленных  документов  на  предмет  полноты  и правильности их составления с учетом требований законодательства, а также на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае представления организацией не всех документов, предусмотренных Перечнем, Исполнитель отказывает этой организации в рассмотрении представленных документов и в течение 10 рабочих дней с даты  окончания указанного срока направляет ей копию своего решения.

3.3.4. В случае полноты и правильности составления представленных документов,  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист в течение 5 рабочих дней с даты получения документов, предусмотренных Перечнем, вправе направить организации коммунального комплекса мотивированный запрос о представлении дополнительных документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах. Организация коммунального комплекса обязана представить указанные документы в течение 10 рабочих дней с даты  поступления  запроса. В случае предоставления дополнительных документов организацией позднее установленного срока, общий срок рассмотрения дела также увеличивается соответственно периоду предоставления документов.  

3.3.5. Максимальный срок исполнения процедуры предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать дней с момента регистрации запроса.

3.3.6. В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки по конкретному обращению заявителя, возможно продление срока рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней с уведомлением об этом заявителя.

3.3.7. Специалист передает информационное письмо на подпись главе Прибрежнинского муниципального образования. 

3.4. Административная процедура «Согласование программ»:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача Главе Прибрежнинского  муниципального образования на подпись информационного письма.

3.4.2. По результатам рассмотрения обращения главой Прибрежнинского муниципального образования принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления   контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой Прибрежнинского муниципального образования. 

4.1.3. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, содержащего жалобу на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц

4.2.1. Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур.

4.2.2. По результатам проведенных проверок, оформленных в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности.

5. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 5.1. В соответствии с действующим порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявители имеют право на обжалование решений, действий или бездействия исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Прибрежнинского  муниципального образования.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (если услуга предоставляется по принципу одного окна), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты: adm-prib@yandex.ru, официальный сайт администрации Прибрежнинского сельского поселения www.adm-prib.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалобы в отношении специалистов направляются в адрес главы Прибрежнинского  муниципального образования. Жалобы на решения, принятые должностными лицами администрации Прибрежнинского  муниципального образования, рассматриваются главой Прибрежнинского  муниципального образования.

Письменные обращения заявителей, адресованные главе Прибрежнинского муниципального образования,  направляются по адресу: 665748 Иркутская область, Братский район, п. Прибрежный, пер. Школьный, 9, главе Прибрежнинского МО.

По телефону (факсу) 8(3953) 408-343, 8 (3953)408-392.

5.2.4. Письменная жалоба должна содержать: 

1) полное наименование заинтересованного лица, подающего жалобу, его местонахождение, контактный почтовый адрес;

2) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) и лицах. решения и действия которых обжалуются,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

3) доводы, на основании которых гражданин (его представитель) не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации Прибрежнинского  муниципального образования

4) подпись руководителя (подпись уполномоченного представителя) и дату. 

5.2.5. Письменная жалоба составляется в произвольной (свободной) форме и должна быть написана разборчивым почерком, позволяющим разобрать текст.

5.2.6. Жалоба подлежит рассмотрению по существу в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а жалоба на отказ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказано.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9.  Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшего за собой обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления глава Прибрежнинского  муниципального образования направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.2.10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.3. Обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке проводится в соответствии с действующим законодательством.
                                                                                  И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования

                  
А.И. Гигель
                                                                
      Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Согласование инвестиционной, 

производственной программы                                                                    организаций, осуществляющих                                                                регулируемые  виды деятельности в                                                                сфере горячего, холодного                                                                 водоснабжения и водоотведения»

                                                               Главе Прибрежнинского  муниципального                  

                                                                          образования


от _______________________________________ 

                название организации, ФИО руководителя 

Почтовый адрес: __________________________ _________________________________________

                             (обязательно для заполнения)

E-mail: __________________________________

Контактный телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В рамках муниципальной услуги «Согласование инвестиционной, производственной программ организаций, осуществляющих регулируемые  виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения» прошу согласовать инвестиционную программу организаций, осуществляющих деятельность в сфере теплоснабжения на территории Прибрежнинского  муниципального образования.

Даю согласие администрации Прибрежнинского  сельского поселения на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу моих персональных данных, хранящихся в моем деле, с даты подписания данного заявления до его письменного отзыва.

Приложение: ____________________________________

	«
	
	»
	
	20
	
	г.   
	

	                    (дата)                                                                                        (подпись заявителя)



                                                                                                                 Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению                                                                                                                           муниципальной услуги «Согласование инвестиционной,                                                                                                                   производственной программы организаций, осуществляющих                                                                  регулируемые виды деятельности в сфере горячего,                                                                                                                                            холодного водоснабжения и водоотведения» 


БЛОК-СХЕМА 

Согласование инвестиционной, производственной программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения 


 
 


	











ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИБРЕЖНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

п. Прибрежный

от 30 января 2015 года                                                                                             №12
О внесении дополнений в реестр муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования, утвержденный постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 17.01.2012г. №5 "Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования"

      В связи с утверждением административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади», «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения»,     «Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации», «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации», «Согласование инвестиционной, производственной программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения», руководствуясь Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования, утвержденным постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 10.01.2012г. №2, статьей 46 Устава Прибрежнинского муниципального образования                                                                                                                                                                                                                                                       
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Включить в реестр муниципальных услуг, утвержденный постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования от 17.01.2012г. №5 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Прибрежнинского муниципального образования» (Приложение №1) следующие муниципальные услуги:

- Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади,

- Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения,

- Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации, 

- Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации,

- Согласование инвестиционной, производственной программы организаций, 

осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере горячего, холодного водоснабжения и водоотведения.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в  информационном бюллетене Прибрежнинского муниципального образования. 

3. Контроль за исполнением  настоящего  постановления оставляю за собой.

 И.о. главы Прибрежнинского

муниципального образования         
                                                                                А.И. Гигель
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	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Прибрежнинского сельского поселения

	1.
	Совершение нотариальных действий на территории Прибрежнинского муниципального образования
	Администрация
	-       Конституция Российской Федерации;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий на территории Прибрежнинского МО», утвержден Постановлением главы  Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №146, в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №88

	
	
	
	-       Гражданский кодекс Российской Федерации;
	

	
	
	
	-       Налоговый Кодекс Российской Федерации;
	

	
	
	
	-       Федеральный  закон Российской Федерации от 06.10.2003года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	

	
	
	
	-       Приказ Минюста Российской Федерации от 27.12.2007 года № 256 «Об утверждении  Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»;
	

	
	
	
	-       Приказ Минюста Российской Федерации от 10.04.2002 года № 99 «Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах»;
	

	
	
	
	-       Основы законодательства  Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 года № 4462-1;
	

	
	
	
	-      Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	

	2.
	Постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 07.08.2012 года №171 в редакции  Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №93

	
	
	
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	

	
	
	
	- Закон Иркутской области от 17.12.2008 г. №127-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма»; 
	

	
	
	
	- Закон Иркутской области от 17.12.2008 г. №125-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон Российской Федерации от 21 декабря1996 г. №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
	

	
	
	
	- Закон Иркутской области от 22.06.2010 г. №50-ОЗ «О дополнительных гарантиях прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение в Иркутской области»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 12 .01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах»;
	

	
	
	
	- Указ Президента РФ от 07.05.2008 г. №714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов»;
	

	
	
	
	- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
	

	
	
	
	- Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 г. №378 «Об утверждении перечня Тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
	

	
	
	
	- Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	

	3.
	Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг
	Администрация
	- Федеральный Закон от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача населению справок, выписок из поквартирных карточек, домовых и похозяйственных книг», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №150,  в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от18.08.2014г. №91

	
	
	
	- Федеральный Закон от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления»,
	

	
	
	
	- Федеральный Закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»
	

	
	
	
	- Федеральный Закон от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
	

	
	
	
	 
	

	4.
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Администрация
	-       Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержден постановлением главы  Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №148,  в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №89

	
	
	
	-       Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	

	
	
	
	-       Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;
	

	
	
	
	-       Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
	

	
	
	
	-       Устав Прибрежнинского муниципального образования
	

	
	
	
	 
	

	5.
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация
	-       Федеральный Закон от 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 07.08.2012 года №173 в редакции Постановления  главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №95

	
	
	
	-       Гражданский кодекс Российской Федерации;
	

	
	
	
	-       Федеральный Закон от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления»;
	

	
	
	
	-       Постановление Правительства от 28.01.2006 г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
	

	
	
	
	- Распоряжение администрации Прибрежнинского сельского поселения №12 от 29.06.2011 г.  «О  создании межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;
	

	
	
	
	-       Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	

	
	
	
	 
	

	6.
	Заключение (расторжение) договоров социального найма жилых помещений находящихся в муниципальной собственности
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение (расторжение) договоров социального найма жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 02.07.2012 года №149, в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от18.08.2014г. №90

	
	
	
	- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ, ч. 1;
	

	
	
	
	- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
	

	
	
	
	- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
	

	
	
	
	- постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 №315 "Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения";
	

	
	
	
	- Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	

	
	
	
	 
	

	7.
	Оформление документов для регистрации граждан Российской Федерации по месту жительства и по месту пребывания на территории Прибрежнинского муниципального образования и снятия с регистрационного учета
	Администрация
	-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный Закон от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный Закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Приказ ФМС РФ от 20.09.2007 №208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. №713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

- Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов для регистрации

	
	
	
	
	граждан Российской Федерации

	
	
	
	
	по месту жительства и по месту пребывания на территории Прибрежнинского МО  и снятия с регистрационного учета», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 07.08.2012 года №172 в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №94

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	 
	 

	8.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация
	-   Жилищный кодекс Российской Федерации;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 07.08.2012 года №170 в редакции Постановления главы Прибрежнинского МО от 18.08.2014г. №92

	
	
	
	-   Градостроительный кодекс Российской Федерации;
	

	
	
	
	-   Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	

	
	
	
	-   Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	

	
	
	
	-   Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
	

	
	
	
	-   Устав Прибрежнинского муниципального образования.
	

	
	
	
	 
	

	9
	Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства
	Администрация
	- Конституция Российской Федерации;
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 29.09.2014г. №100

	
	
	
	- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	

	
	
	
	- Федеральный закон от 26.03.2003 № 35-ФЗ "Об электроэнергетике";
	

	
	
	
	- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2004 № 861 «Об утверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передаче электрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам по оперативно-диспетчерскому управлению в электроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационного доступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка и оказания этих услуг и Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям»;
	

	
	
	
	 
	

	10
	Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади
	Администрация
	          Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;  
	Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади» утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №3

	
	
	
	          Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»; 
	

	
	
	
	          Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  
	

	
	
	
	          Постановление Правительства РФ от 10.04.2013 года №317 «Об утверждении положения о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади»;
	

	
	
	
	           Постановление Правительства РФ от 18.03.2013 года №230 «О категориях абонентов, для объектов которых устанавливаются нормативы допустимых сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов»; 
	

	
	
	
	          Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	

	
	
	
	 
	

	11
	Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	Администрация
	          Федеральный закон от 27.07.2010 года №190-ФЗ «О теплоснабжении»;
          Федеральный закон от 26 марта 2003 года №35-ФЗ «Об электроэнергетике»;
          Федеральный закон от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
          Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 года   №109 «О ценообразовании в отношении электрической и тепловой энергии в Российской Федерации»;
          Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года   №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
          Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2011 года №1178 «О ценообразовании в области регулируемых цен (тарифов) в электроэнергетике»
          Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №5

	
	
	
	
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	 
	 

	12
	Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации
	Администрация
	          Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода источников тепловой энергии,  тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №6

	
	
	
	          Федеральный закон от 27.07.2010 года  №190-ФЗ «О теплоснабжении»;
	

	
	
	
	          Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
	

	
	
	
	          Постановление Правительства РФ от 06.09.2012 года №889 «О выводе в ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей»;
	

	
	
	
	          Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
	

	
	
	
	          Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	

	13
	Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации
	Администрация
	          Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	Административный регламент по  предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование вывода объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения, водоотведения в ремонт и из эксплуатации», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №7

	
	
	
	          Федерального закона от 30 декабря 2004 года №210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
	

	
	
	
	          Федеральный  закон от 07.12.2011 года №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
	

	
	
	
	          Постановление Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 года №642 «Об утверждении Правил горячего водоснабжения и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 года №83»;
	

	
	
	
	          Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
	

	
	
	
	          Устав Прибрежнинского муниципального образования;
	

	
	
	
	 
	

	14
	Согласование инвестиционной, производственной
	 
	         - Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         - Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
         - Федеральный закон от 30 декабря 2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
         - Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 г.    № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;
         - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 99 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;
         - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 100 «Об утверждении Методических рекомендаций по подготовке технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;
         - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 14 апреля 2008 г. № 48 «Об утверждении Методики проведения мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;
	Административный регламент по предоставлению  муниципальной  услуги «Согласование инвестиционной, производственной

программы организаций, осуществляющих регулируемые                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   виды деятельности в сфере горячего, холодного

водоснабжения и водоотведения», утвержден постановлением главы Прибрежнинского муниципального образования  от 28.01.2015г. №8
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	         
	 


Начало





Правовая оценка документов








Отказ в согласовании





Заявитель направляет письменный запрос о Согласование инвестиционной программы организации, осуществляющей   регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения почтовым отправлением, электронной почтой, обращается лично или по телефону











Прием и регистрация запроса заявителя





Рассмотрение запроса заявителя





Анализ информации и подготовка согласования 





Согласование программы





Конец





Начало





Подача Заявителем заявки о согласовании вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей











Прием и регистрация Исполнителем заявки и прилагаемых к ней документов 








Рассмотрение и анализ Исполнителем представленных документов Заявителя





Принятие решения об отказе от  согласования  вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей и  включения сведений об объектах согласования (о внесении изменений) в сводный план





Принятие решения о согласовании  вывода в ремонт источников тепловой энергии, тепловых сетей, о включении сведений об объектах согласования (о внесении изменений) в проект сводного плана








Подготовка (внесение изменений) и утверждение проекта сводного плана 








Выдача Заявителю уведомления об отказе в согласовании вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт 





Выдача Заявителю уведомления о согласовании вывода источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт 





Конец





Начало





Подача Заявителем заявки о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей











Прием и регистрация Исполнителем заявки и прилагаемых к ней документов 








Рассмотрение и анализ Исполнителем представленных документов Заявителя





Принятие решения об отказе от  согласования  вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 





Принятие решения о согласовании  вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей








Выдача Заявителю уведомления об отказе в согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 





Выдача Заявителю уведомления о согласовании вывода из эксплуатации источников тепловой энергии, тепловых сетей 





Конец





Начало





Подача Заявителем заявления о согласовании вывода Объектов в ремонт











Прием и регистрация Исполнителем заявления и прилагаемых к нему документов 








Рассмотрение и анализ Исполнителем представленных документов Заявителя





Принятие решения о согласовании  вывода Объектов в ремонт, о включении сведений об объектах согласования  в проект Сводного плана (о внесении изменений в проект сводного плана)








Конец





Принятие решения об отказе от согласования  вывода Объектов в ремонт и  от включения сведений об объектах согласования в Сводный план (либо от  внесения изменений в Сводный план)





Подготовка (внесение изменений) и утверждение проекта Сводного плана 








Выдача Заявителю уведомления о согласовании вывода Объектов в ремонт 





Выдача Заявителю уведомления об отказе в согласовании вывода Объектов в ремонт 





Начало





Подача Заявителем заявления о согласовании вывода Объектов из эксплуатации 











Прием и регистрация Исполнителем заявления и прилагаемых к ней документов 








Рассмотрение и анализ Исполнителем представленных документов Заявителя





Принятие решения о согласовании  вывода Объектов из эксплуатации 








Конец





Выдача Заявителю уведомления о согласовании вывода Объектов из эксплуатации 





Выдача Заявителю уведомления об отказе в согласовании вывода Объектов из эксплуатации и принятом решении о приостановлении вывода Объектов из эксплуатации, выкупе или заключении договора аренды





Принятие решения о приостановлении вывода Объектов из эксплуатации 





Принятие решения о выкупе Объектов или заключении договора аренды 








Принятие решения об отказе от согласования вывода Объектов из эксплуатации 





Начало





Заявитель направляет письменный запрос о Согласование инвестиционной программы организации





Прием и регистрация запроса заявителя





Рассмотрение запроса заявителя





Анализ информации и подготовка согласования 





Согласование программы





Конец








